VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

Glavno tajniStvo

GODISNJI PLAN RADA GLAVNOG TAJNISTVA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

ZA 2023. GODINU

Zagreb, prosinac 2022.



Glavno tajnidtvo Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Glavno
tajnistvo) ustrojeno je Zakonom o Vladi Republike Hrvatske ("Narodne novine", br. 150/11.,
119/14., 93/16., 116/18. i 80/22.) radi obavljanja stru¢nih, analitiC¢kih, upravnopravnih,
administrativnih, opéih, tehni¢kih, pomoénih i informati¢kih poslova za potrebe Vlade
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Vlada) te potpredsjednice i ¢lanova Vlade. Za Ured
predsjednika Vlade Glavno tajni§tvo obavlja opée, tehnicke, pomocne i informaticke poslove.
Glavnim tajniStvom upravlja glavna tajnica.

Djelokrug Glavnog tajniStva, njegovo unutarnje ustrojstvo i nacin rada uredeni
su:

e Zakonom o Vladi Republike Hrvatske

e Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske

e Uredbom o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske

e Pravilnikom o unutarnjem redu Glavnog tajnistva Vlade Republike
Hrvatske.

Poslovnikom Vlade osnovana su stalna radna tijela Vlade radi davanja
misljenja, prijedloga i struénih obrazloZenja o pitanjima iz djelokruga Vlade. Stalna radna
tijela Vlade imaju svoje struéne radne skupine. Za obavljanje stru¢nih poslova stalnih radnih
tijela Vlade Poslovnikom su osnovani uredi tih radnih tijela, kao sastavni dio Glavnog
tajnistva Vlade. Uredi pripremaju sjednice stru¢nih radnih skupina odnosno sjednice radnih
tijela sukladno odredbama Poslovnika, pripremaju stajaliSta i prijedloge stru¢ne radne skupine
za sjednicu radnog tijela te stajaliSta radnog tijela za sjednicu Vlade, izraduju i prate
izvriavanje zakljuaka radnog tijela Vlade i zaklju¢aka Vlade te obavljaju druge struCne
poslove koje im odredi predsjednik radnog tijela i Vlada.

Uredi, takoder, za potrebe predsjednika radnog tijela, prikupljaju informacije
od resornih ministarstava, drZzavnih upravnih organizacija, agencija, fondova i drugih tijela iz
djelokruga ureda te ih analiziraju i stru¢no obraduju.

Uredbom o Glavnom tajnistvu u Glavnom tajnistvu ustrojeni su:
— Ured glavne tajnice

— uredi radnih tijela Vlade

— Sluzba razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Vlade

— Sluzba za uredsko poslovanje

— Sluzba za opée poslove.



Shematski prikaz organizacijske strukture prikazan je na slici 1.

Vizija Glavnog tajniStva je biti u€inkovit, ekonomican i djelotvoran servis
radnim tijelima Vlade, Vladi i predsjedniku Vlade radi donoSenja pravodobnih i informiranih
odluka iz djelokruga Vlade.

Misija je kontinuirano unaprjedenje poslovnickih i internih procedura u svrhu
unaprjedenja kvalitete i brzine procesa rada iz djelokruga Glavnog tajniStva.
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— Ured glavne tajnice

Sukladno €lanku 5. Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske Ured
glavnog tajnika obavlja stru¢ne i analititke poslove koordinacije rada struénih radnih skupina i
radnih tijela Vlade, koordinaciju pripreme materijala koji ée se razmatrati na sjednicama
strucnih radnih skupina, radnih tijela Vlade, UZeg kabineta Vlade i sjednicama Vlade, poslove
pripreme i sazivanja sjednica Vlade, praéenje tijeka sjednica Vlade, poslove izrade akata Vlade,
te koordinaciju izrade akata Vlade iz djelokruga pojedinih radnih tijela Vlade, brine o
objavljivanju akata Vlade, izraduje zapisnike sa sjednica Vlade, brine o izvriavanju obveza
Vlade prema Hrvatskome saboru, vodi brigu o zastupnitkim pitanjima upuéenima &lanovima
Vlade, vodi statisticke podatke vezane uz rad Vlade te obavlja sve poslove u vezi s opremanjem
i odrZavanjem zgrade Banskih dvora.

Godisnji plan rada Ureda glavne tajnice prikazan je u tablici 1.



Predlozak za izradu GodiSnjeg plana rada

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Ured glavne tajnice Vliade

Razdoblje vaZenja akta:

2023.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2022.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

- Ciljana
Redni . Svrha provedbe mjere Naleznost za provedbul| - . Batetna ymednost vrijednost pokazatelja . y Nadleznost za provedbu | Rok provedbe aktivnosti Izvor financiranja ;
: Naziv mjere A Pokazatelj rezuitata mjere| pokazatelja rezultata Aktivnosti A - - |1znos planiran u Proraéunu
broj mjere i) rezultata aktivnosti {datum) (aktivnost u Proracunu)
Briga o nuznim materijalnim resursima i uvjetima
rada zaposlenika.
Osiguranje zamjene odsutnih sluzbentka i
Ucinkovito, pravodabno i sustavno namjestenika, te osiguranje deZurstava 02005 - VLADA REPUBLIKE
Osiguranje obavljanja zadataka i kooordinacija obavljanje administrativnih | struénlh 0 Kontinuitet obavljenih 100% Kvantitativna i kvalitativna analiza potreba za - HRVATSKE
L ustrojstvenih jedinica poslova za radi oslguravanja kontinuiranog i S EfEmA sluibenih zadataka (2022.) =20% zaposfjavanjem. Ured glavne tajnice Viade SLIZ2028. AS508000 - ADMINISTRACUA (
nesmetanog funkcioniranja Glavnog tajnistva Viade Dodjela u rad netipicnih i izvanrednih zadataka i UPRAVLIANJE
kontrola njihove kvalitete i pravadobnosti po
nalogu predsjednika ili lanova Viade
Priprema i odrzavanje kolegija radi upoznavanja
sa sadrzajem malterijala i identificiranja kljuénih
problema vezanih za pojedinu tocku dnevnog
lzvriavanje struénih, reda. o o ) i
arganizacijskih, administracijskih, Broj odrzanih kolegija i Komunikacija s drugim fijelima radi pravodabnog i 02005 - VLADA REPUBLIKE
Koordinacija aktivnosti radi pripreme materijala | tehnickih poslova radi kvalltetne pripreme materijala koji e se ) sastanaka, izvriene obveze u 100% St? detaljnijeg pribavijanja informacija vezanih za - HRVATSKE
2 ; Y e . o= Glavno tajniétvo Vlade w 100% tocke dnevnog reda. Ured gtavne tajnice Viade 31.12.2023.
koj) e se razmatrati na sjednicama Vlade razmatrati na radnim tijelima i sjednicama Vlade Republlke odnosu na definirane (2022.) Koordincija rada radnih tijela Viade i utvrdivanje AS08000 - ADMINISTRACUA [
Hrvatske radl dono3enja pravodobnlh, zakonitih i informiranih aktrvnosti stajalista koja su zauzela po pojedinim tockama UPRAVUANIE
@il dnevnog reda.
Osiguranje svih polrebnih uvjeta za dono$enje
odluka na Uzem kabinetu
Izrada dnevnih redova za sjednice Viade u skladu
s pristiglim materijalima te odredivanju priroriteta
toCaka dnevnog reda sukladno njihovu sadrzaju.
Kontrola opskrbljenosti e-Portala sa svim
Organlziranje, koordiniranje, 2aduZlvanje, davan|e uputa za rad Broj izradenih dnevnih materijalima prema utvrdenim tockama dnevnog 02005 - VLADA REPUBLIKE
Struéno-tehniéka priprema sjednlca | akata te pracenje provedbe svih poslova vezano za odrZavanje L redova, broj zapisnika s 100% : reda. - HRVATSKE
3. Vlade Republike Hrvatske sjednica radnih tijela i sjednice Vlade Republike Slvnoiainsiopads odrzanih sjednica Vlade te {2022.) 100 Izrada zapisnika sa sjednica Viade i priprema za Sliediglavelisinicelans 31122028 AS08000 - ADMINISTRACUA |
Hrvatske uredno izvriene ostale obveze njihovo usvajanje. UPRAVLIANIE
Kontrola pripreme izlaznih akata te njihove
dostave relevantnim tijelima.
Priprema podloga za pracenje tiieka sjednica
Vlade Republike Hrvatske
Predlaganje, razmatranje, priprema i donoSenje L2005V LAD S AERLR ke
a ey ::J:::,:k\;; :ed;eels:;:iae e Oslgurzr;i ::Ign;?:l;'l;:ﬁ:::;:';":;:(: Lf:’v:';:i""anh G::"Sbﬁi:lﬁv:a\tg::e Doneseni provedbeni propisi (;82? 100% opcih akata i provedbenih propisa Glavnog Ured glavne tajnice Viade 31.12.2023. AS0B800 t'i\t,)ushﬁ;rmcum
P l tajnistva Viade Republike Hrvatske
UPRAVLJANJE
Pripreme za preselienje, organizacija i izvr§enje
preseljenja, sudjelovanje u izradi projekta obnove
zgrade.
Tekuée odrzavanje zgrade organiziranjem
izvodenja sitnih gradevinskih radova te redovitih
godisnjih servisa opreme.
Koordinacija djelatnika nadleznih sluzbi Ureda za
Poduzimanje svih aktivnosti koj tekude i I Jnidtvo Viad RS ) CLER o) ?{pée t'ilc?ks IO:E HtN : et t 020 - VLADA REPUBLIKE
- 1 . oduzimanje svih aktivnosti koje su vezane uz tekuce i Glavno tajnistvo Vlade N 100% 5 epublike Hrvatske u vezi s pripremama prostora A 5 DA REPUBLIK
5 OdrZavanje i opremanije zgrade Bansklh dvora R e e e aal e By T dhEs Republike Hrvatske po?lovva koji ‘se”odnose'na . (2022,) 100% 2a protokolame dogadaje, ovisno o prilic Ured glavne tajnice Viade 31.12.2023. e
e EsTEE e EEiem razmjestanjem namjestaja, ukrasavanjem
prostorija te isticanjem drzavnih simbola.
Godisnja inventura popisivanjem cjelokupnog
inventara.
Provedba arhitektonskog natjecaja,
Sudjelovanje u izradi tehnicke dokumentacije za
provedbu tekuceg i investicijskog odrZavanja
zgrade
02005 - VLADA REPUBLIKE
et ol e q ok . ) : -
6. Poslovi vezani uz protokolarne poslove Roduziranjz vih aktwnos;;tﬁ:::u SR L Glavno tajnistvo Viade ?:::::;::ﬁ: sz:;:: (;gz;) 100% Evidencija i pohrana protokolamih poklona Ured glavne tajnice Viade 31,12.2023. TR E{Z\éﬁlﬂ(‘;mam i
UPRAVLIANJE
Kontinuirana suradnja s tijelima drzavne uprave
i : Upucivanje Hrvatskome saboru odgovora na zastupnicka . ) ke b'.se jeiedic pr!J‘edlog od.govolli'a' g - 02005 - VLADA REPUBLIKE
Sl eElarE vEling, pitanja postavljena predsjedniku Viade Republike Hrvatske i 1= Bzl CE LT 100% postavljeno zastupnicko pitanje koji ce se upuliti u o HRVATSKE
7. zastupnicka pitanja koja su postavijena 1Ty L . =y it T Glavno tajnistvo Vlade postavljena zastupnicka 100% Vladinu proceduru i verificirati na sjednici Viade Ured glavne tajnice Viade 31.12.2023.
- y obavljanje poslova u vezi s odgovorima na zastupnicka pitanja N_ {2022) . ma P AS08000 - ADMINISTRACIA |
¢Elanovima Viade L = \ . pitanja Republike Hrvatske, odnosno koji ¢e pojedini lan
postavljena ostalim élanovima Vlade Republike Hrvatske Vlade Republike Hrvatske dostaviti Hrvatskome UPRAVUANJE
saboru




- Uredi radnih tijela

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske propisano je da se za obavljanje
struénih poslova stalnih radnih tijela Vlade osnivaju uredi tih radnih tijela kao sastavni dio
Glavnog tajnistva Vlade.

Uredi radnih tijela Vlade, sukladno ¢lanku 7. Uredbe o Glavnom tajniStvu
Vlade Republike Hrvatske, obavljaju struéne i analiticke poslove pripreme i sazivanja
sjednica radnog tijela i njegove struéne radne skupine, obraduju materijale koji ¢e se
razmatrati na sjednicama radnog tijela i njegove struéne radne skupine, prate tijek sjednica
radnog tijela i njegove stru¢ne radne skupine, izraduju stajaliSta i prijedloge strune radne
skupine te zakljucke i stajaliSta radnog tijela, pripremaju prijedloge za odlu¢ivanje na sjednici
Vlade i izraduju akte Vlade iz djelokruga radnog tijela te obavljaju strutne i analiticke
poslove za potrebe potpredsjednika Vlade.

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske osnovani su uredi Koordinacije za
unutarnju i vanjsku politiku, Koordinacije za sustav domovinske sigurnosti i hrvatske
branitelje, Koordinacije za gospodarstvo, Koordinacije za drustvene djelatnosti i ljudska
prava, Kadrovske i Administrativne komisije.

Godisnji planovi ureda radnih tijela prikazani su u tablici 2.



Predlozak za izradu GodiSnjeg plana rada

Razdoblje vazenja akta:

Uredi radnih tijela 2023.
NOSITELJ IZRADEIAKTA: Godina izrade, izmjene ili dopune akta;
2022.
MJERE GODISNJEG PLANA RADA
Redni Svrha provedbe mjere Naleznost edb (R S ijed Citlja": tel] Nadleznost za provedbu | Rok provedbe aktivnosti Izvor financiranja
:r orj“ Naziv mjere G ) b eznosmjzear:rmr i Pokazatelj rezultata mjere pokaz:(a;ﬂ:‘:; nr:)muata vrije n:::z url’t(; t:ZH elja Aktivnosti zr;ktiv:nostri P asiE) (hitvntat oo éunu) Iznos planiran u Proragunu
Koordinacija i pomo¢ u pripremi predsjednika i
drugih €lanova Koordinacije za sjednice Uzeg
kabineta/sjednice Viade
- prikupljanje informacija od tijela drzavne uprave i Ured Koordinacije za
drugih tijela za potrebe predsjednika radnog tijela, | unutamju i vanjsku politiku,
odnosno glavno tajnisivo Ured Koordinacije za sustav 02005 - VLADA
Obavljanje struénih i analitickih poslova za b . q H q Broj odrzanih sjednica 5 - komunikacija s nadleznim tijelima radi kvalitetne, | domovinske sigumosti i REPUBLIKE HRVATSKE
o, predsjednika radnog tijela i Glavno tajnistvo CEoavnle us‘ﬂ?j rr;:?]ilhpé%\;c\:gobnog SRR Glavno tajnistvo Vlade |radnih tijela i broj donosenih (;822/") 100% odgovarajuce i pravodobne pripreme predsjednika| hrvatske branitelje, Ured 31.12.2023. AS508000 -
Viade akala radnog tijela za sjednicu radnog tijela Koordinacije za ADMINISTRACIJA |
- analiza i struéna obrada svih zaprimijenih gospodarstvo i Ured UPRAVLJANJE
informacija i materijala te identificiranje kljucnih Koordinacije za drustvene
problema za potrebe predsjedanja radnim tijelom, | djelatnosti i ljudska prava
odnosno za glavno tajnistvo
- priprema zakljuaka radnog tijela i prijedloga za
daljnju proceduru cdluivanja na Uzem kabinetu i
sjednici Vlade
Ured Koordinacije za
. . . - | unutarnju i vanjsku politiku,
b e s |Urs Kooranece zasusty oz - LA
Obavljanje ostalih poslova u okviru Pl U GG 20D il o_sol?a i Broj rieSenih predstavki i 100% upuéivanje nadleznom tijelu drzavne uprave na domovinskelsigumostil REAYEIILE (RSt
23 dielok Koordinacii rjeSavanja njihovih predstavki i podnesaka iz djelokruga | Gilavno tajnistvo Viade - 2022 100% dalinie postunanie te izrada akata Viade iz hrvatske branitelje, Ured 31.12.2023. A508000 -
ISICRILOZIRCORIECIS Koordinacije EEEEL (20220 alinje postupanje te i LEIENEREIE Koordinacije za ADMINISTRACIJA |
f:ljeltfkmga_ Koordinacije, kao i pracenje njihova gospodarstvo i Ured UPRAVLJANJE
izvrsavanja e -
Koordinacije za druStvene
djelatnosti i ljudska prava
Priprema i odrzavanje sjednica radnog tijela i
njegove struéne radne skupine, prikupljianje
informacija i materijala od tijela drzavne uprave te
Postizanje koordiniranog djelovanja nadleznih tijela njihova struéna i analiticka obrada za potrebe
Razmatranje pitanja iz podrucja unutamijih i drzavne uprave u svrhu poticanja i jaganja suradnje, radnog tijela, UZeg kabineta i sjednice Viade, 02005 - VLADA
vanjskih paslova, pravosuda i uprave, razvijanja i unaprjedivanja politika u podrugju unutamjih i Broj odrzanih sjednica 100% izrada stajalita i prijedloga struéne radne skupine, Ured Koordinacije za REPUBLIKE HRVATSKE
3. razvoja digitalnog drustva i skrbi za vanjskih poslova, sustavu pravosuda i uprave, podru&ju | Glavno tajnistvo Viade |radnih tijela i broj donosenih (2022") 100% slajalista i zakljuéaka radnog tijela Viade te unutamiu i vanjsku politiku 31.12.2023. A508000 -
pripadnike hrvatskog narada u drugim razvoja digitalnog drustva i skrbi za Hrvate izvan akata priprema prijedloga za odlucivanje na UZzem ADMINISTRACIJA |
drzavama Republike Hrvatske radi dosenja odgovarajucih odiuka kabinetu i sjednici Viade, kao i izrada svih akata UPRAVLJANJE
Viade Vlade iz podruéja unutamijih i vanjskih poslova,
pravosuda i uprave, razvoja digitalnog drustva i
skrbi za pripadnike hrvatskog naroda u drugim
drzavama
Koordinacija dostave prijedloga akata i drugih
materijala od tijela drzavne uprave i pravnih oscba
s javnim ovlaslima, njihova analiza i uskladivanje
Postizanje koordiniranog djelovanja i zastupanja stajalita za potrebe rada Koordinacije, UZeg kabineta 02005 - VLADA
Razmatranje pitanja od znacenja za u pitanjima od posebne vaznosti za Republiku Hrvalsku u P Broj odrzanih sjednica o Viade i sjednice Vlade, pomoc i savjetovanje tijela s REPUBLIKE HRVATSKE
4. sudjefovanje Republike Hrvatske u radu procesu dono3enja propisa i odluka u okviru inslitucija G*l:vnobﬁnlﬂvo ‘\Q:de radnih tijela i broj donosenih ;gg;‘ 100% drzavne uprave pri izradi prijedloga akata te u 5:".5?3::2 iﬂ'e;;ku 31.12,2023. A508000 -
tijela Europske unije Europske unije te uskliadivanje pravnog suslava Republike SPUDIKESIVaISKE akala { ) komunikacija naloga i zaklju¢aka Uzeg kabineta nutamj ! p ADMINISTRACIJA 1
Hrvatske s pravnim sustavom Europske unije Vlade, izrada stajalista i prijedloga Strucne radne UPRAVLJANJE
skupine, stajalista i zakljucaka Koordinacije, te
priprema prijedloga za odluéivanje na Uzem
kabinelu Viade i sjednici Vlade
Koordinacija dostave prijedlioga akata i drugih
malterijala od tijela drzavne uprave i pravnih osoba
Postizanje koordiniranog djelovanja i integracija sustava s javnim ovlaslima, njihova analiza i uskladivanje
javne sigumosti, obrambenog sustava i sigumosno- za potrebe rada Koordinacije, UZeg kabineta
R e DilaniE e podiudialob obavjedtajnog sustava radi smanjenja sigumosnih rizika i Broi donesenih akata Viad Vlade i sjednice Vlade, pomoc¢ i savjetovanje tijela 02005 - VLADA
AT .anj_a AT, pripremanja odgovora za ocuvanje viijednosti i interesa ISR A o drzavne uprave pri izradi prijedloga akata te Ured Koordinacije za sustav REPUBLIKE HRVATSKE
5. RS BN T, UEE SR Republike Hrvatske Glavno tajnistvo Viade DICHEEE]S o 100% prenosene naloga i zakljuéaka UzZeg kabineta domovinske sigumosti i 31.12.2023. A508000 -
goaeslen su§ta_va: .SPStaYa RSt - borba protiv radikalizma, ekstremizma i terorizma (G LI SJ.?dmca {2022 Vlade priprema i odrzavanje sjednica Stru¢ne hrvatske branitelje ADMINISTRACIJA [
spaavanja judi i imovine - jaganje otpomosti na rizike od katastrofa i unaprjedenje NGBS radne skupine i Koordinacije, izrada stajalista i UPRAVLJANJE
sustava obrane, civilne zastite i sustava vatrogastva prijedloga Stru¢ne radne skupine, stajaliSta i
zaklju¢aka Koordinacije te priprema prijedloga za
odlucivanje na UZzem kabinetu Vlade i sjednici
Viade




Procjena moze li se pristup informaciji ograniciti radi

zaslite nekog od zastiéenih interesa pa da zalrazena = Broj donesenih akala Suradnja i koordinacija sa sluzbenicom za . . 02005 - VLADA
= Provodenje testova razmjemosti i javnog informacija ostane u sferi ograniéenja pristupa ili e Ured predsjednika s 100% informiranje Viade, analiza zahtjeva te priprema i [Ured Koordinacije za sustav REPUBLIKE HRVATSKE
’ interesa prevladali javni interes da se zatraZena informacija izuzme Viade i Glavno tajnistvo il @ i (2022 100% _anallza rqalen;ala za SJednlgu Koo@pacue, domovinske sigumnositi i 31.12.2023. AS508000 -
iz okvira postoje¢eg ograniéenja i da se ugini dostupnom Viade el !zrada pryedloigii testa razpuerposh i javnog hrvatske branitelje ADMINISTRACIJA |
podnositelju zahtjeva, a samim time i Siroj javnosti interesa i zakljucka Koordinacije UPRAVLJANJE
Razmatranje pitanja iz podrudja fiskalnog i L ]
monetamog suslava i politike, poljoprivrede, -npqtpora tijelima drzavne uprave, te drugim
Sumarstva, energelike, vodnoga tuel!ma koq izrade prijedloga akata
gospodarstva, prostomoga uredenja i - priprema i obrada materijala iz podrucja
gradileljstva, drzavne imovine, svih oblika nadleznosti Koordinacije
prometa i infrastrukture, elektronickih - priprema i odrzavanje sjednica Koordinacije i
komunikacija, zastite okolida, turizma, o njene Struéne radne skupine, te vodenje
regionalnoga razvoja, poduzetnistva i obrta, Broj OGZE‘”"‘“Sllemlca odgovarajucih evidencija 02005 - VLADA
sustava javne nabave, politike trZita rada i | Priprema materijala za raspravu na radnim tijelima Viade, -  radnin tijela 100% - prikupljanje informacija i materijala od tijela Ured Koordinagii REPUBLIKE HRVATSKE
£z zaposljavanja, mirovinskog osiguranja i na sjednici UZeg kabineta, odnosno na sjednici Viade Sl ERE Ve || - B donesemhAaka‘tta & (20220) oo [T I (D VAT (ENE T B osozzja":sat(\:/lf Za L2028, A508000 -
radnih odnosa, zastite potroaca, javiog strane Koordinacije, obrada za potrebe Koordinacile, Uzeg kabineta i gesH ADMINISTRACIJA |
informiranja, medija i kreativnih industrija, odnosno Viade sjednice Viade . ) UPRAVLJANJE
unaprjedenja konkurentnosli i investicijske - izrada stajalista i prijedloga Strugne radne
klime te drugih podrucja gospodarstva i skupine, stajalista i zakljucaka Koordinacije, te
financija. priprema prijedloga za odluéivanje na Uzem
kabinetu i sjednici Viade
- izrada svih akata Vlade iz djelokruga
Koordinacije, te pracenje njihova izvravanja
Razmatranje pitanja iz podruja: - potpora tijelima drzavne uprave, te drugim
- odgoja i obrazovanja, znanstvene, tijel!ma koq izrade prijedlqga a!<ata B
tehnologijske i inovacijske djelatnost, - priprema i obrada materijala iz podrudja
tehnitke kulture i sporta, te intelektuainog nadieZnosti Koordinacije o
vlasnistva - priprema i odrzavanje sjednica Koordinacije i
- kulture, kultume bagtine, kulturme oy B njene Struéne radne skupine, te vodenje
djelatnosti i umjetnickog stvaralastva (e¥7e] Xl e odgovarajucih evidencija 02005 - VLADA
- zdravstvene zastite te zdravstvenog | Priprema materijala za raspravu na radnim tijelima Viade, A1 el il 100% - prikupljanje informacija i materijala od tjela Ured Koordinacije za REPUBLIKE HRVATSKE
& osiguranja na sjednici UZeg kabineta, odnosno na sjednici Viade Glavno tajnistvo Viade | Broj donesenih akata od (2022) 100% drzavne uprave, te njihova struéna i analiticka drustvene djelatnosti i 31.12.2023. AS508000 -
- socijalne skrbi, demografije, obitelji i miadih strane Koordinacije. obrada za potrebeKoordinacije, Uzeg kabineta i liudska prava ADMINISTRACIJA |
- zastite [ promicanja ljudskih prava u odnosno Viade sjednice Viade . UPRAVLJANJE
Republici Hrvatskoj - izrada stajalista i prijedioga Struéne radne
- obnove i odrzivog razvoja komunalne skupine, stajalidta i zaklju¢aka Koordinacije, te
infrastrukiure, obnove obiteljskih kuéa i priprema prijedioga za odlucivanje na Uzem
stambenog zbrinjavanja vezano za povratak kabinetu i sjednici Viade
prognanika i izbjeglica - izrada svih akata Vlade iz djelokruga
Koordinacije, te pracenje njihova izvriavanja
o Uéinl:ovito, pra'\ilodobno i sustavno Utvrdivanje Prijedloga dnevnog reda REPSZB?.?E}; xLRQI[E'SKE
Pripremanje i izrada Prijedloga dnevnog obavljanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog 4. ; ; 100% kadrovskih pitanj dlucivanj jednici i
9, A e e 4 i) pitanja za odlucivanje na sjednici Ured Kadrovske i
reda sukladno zaprimljenim materijalima funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne (Sl L Wl oI Hnev Buoye (2022)) s Uzeg kabineta i na sjednici Viade Republike Administralivne komisije Siz02s P -
komisije Glavnog tajnistva Viade Hrvatske ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE
Analiza dostavljenih materijala i priprema za Uginkovito, pravodobno i sustavno . 5 N 02005 - VLADA
10 odlucivanje obavljanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog Gl o ) - ) . 100% A Obr@da i priprema mgterugla za.odll.!c!vanje Ured Kadrovske i REPUBLIKE HRVATSKE
: na sjednici Uzeg kabineta i na sjednici funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne o EpTETD VR || (Bt 2 e (2022.) 100% na sjednici Uzeg kabineta i na sjednici Administrativne komisije 31.12.2023, A508000 -
Viade Republike Hrvatske komisije Glavnog tajnistva Viade Viade Republike Hrvatske ADMINISTRACHA |
UPRAVLJANJE
Uéinkovito, pravodobno i sustavno Utvrdivanje prijedloga za imenovanje i 02005 - VLADA
i i iranie ii iani i osi i o jeSenje duznosnika i rukovodedih . REPUBLIKE HRVATSKE
Pripremanije, kreiranje i izrada obavljanje poslova za radi osiguravanja konlinuiranog 'y e 100% razresenje S iy - i Ured Kadrovske i
B pojedinaénih akata funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne Glavno tajnistvo Viade |  Broj pojedinacnin akata (2022,) 100% sluZbenika te ostalih Elanova tijela koje imenuje Administrativne komisije 31.12.2023. A508000 -
komisije Glavnog tajni$tva Viade Vlada Republike ADMINISTRACIJA |
Hrvatske UPRAVLJANJE
Pripremanije, kreiranje i izrada Ucinkovito, pravodobno i sustavno [ L ac 02005 - VLADA
pojedinacnih akata, te dostava obavljanje posiova za radi osiguravanja kontinuiranog = Broj rijesenih pojedinacnih 100% vrdivanie prijedioga resenja o p acama Ured Kadrovske i REPUBLIKE HRVATSKE
L2 predsjedniku Kadrovske komisije na funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne Glavno tajnistvo Viade ke (2022) 100% duznosnika i drzavnin sluzbenika kojima Administrativne komisije 31.12.2023. AS508000 -
potpis komisije Glavnog tajnistva Viade plaée utvrduje Viada Republike Hrvatske ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE
Pr_iprema_nje. kreiranje i izrada 1] Uginkovito, prav_odo.bno i su§tavno. ) Donogenie riesenja o pojedinim statusnim 02005 - VLADA
i pojedinaénin akata, te dostava obavijane poslova za radi osiguravanja kontinuiranog | oL | BrO) rjesenh pojedinatin 100% -~ pitanjima drzavnim duznosnika (odvojeni Ured Kadrovske i s112 RERUBEKHIR AR
predsjedniku Kadrovske komisije na funkcioniranja .Ureda Kadrovsl_(e i Administrativne akata (2022 ) . zivot, naknada po prestanku obnasanja Administrativne komnisije -12.2023, LB -
polpis komisije Glavnog tajnistva Viade duznosti) ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE
Pripremanije, kreiranje i izrada Uéinkovito, pravodobno i sustavno 02005 - VLADA
pojedinacnih akata, te dostava obavljanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog JIs o g 100% . Provodenje administrativnih posl i REPUBLIKE HRVATSKE
14. it s ’ N " ® j inistrativnih poslova vezano Ured Kadrovske i
predsjedniku Administrativne komisije na funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne ElE DO UEED || (Bl FeRamEi et (2022.) s za prava biviih polilickih zatvorenika Administrativne komisije 3122025 ADMﬁg?gg(-:lJAl

potpis

komisije Glavnog lajnistva Viade

UPRAVLJANJE




15,

Pripremanije, kreiranie i izrada
pojedinacnih akata, te dostava
predsjedniku Administrativne komisije na
potpis

Ugcinkovito, pravodobno i sustavno
obavijanje poslova za radi osiguravanja konlinuiranog
funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne
komisije Glavnog tajniStva Viade

Glavno tajnistvo Viade

Broj pojedinacninh akata

100%
(2022.)

100%

Provodenje administrativnih poslova vezano
za dodjelu stalne nov&ane nadoknade
zasluZnim osobama

Ured Kadrovske i
Adminisirativne komisije

31.12,2023.

02005 - VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE
AS508000 -
ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE




- Sluzba razvoja i odrZavanja tehnickih sustava Vlade

Sluzba razvoja i odrZavanja tehniCkih sustava Vlade, sukladno ¢lanku 8.
Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove razvoja,
unaprjedenja i odrZavanja informati¢kog sustava, sustava tonskog snimanja, sustava
simultanog prevodenja, sustava videosnimanja, sustava tehnicke zaStite (videonadzor,
vatrodojava i plinodojava), informati¢kog sustava za vodenje sjednica Vlade, televizijskog
sustava, sustava kontrole ulazaka i izlazaka iz zgrade Vlade, sustava videoprezentacija,
elektroenergetskog sustava u zgradi Vlade, kao i poslove informacijske sigurnosti. Sluzba
razvoja i odrZavanja tehni¢kih sustava Vlade navedene poslove obavlja za potrebe Glavnog
tajniStva i Ureda predsjednika Vlade.

Godisnji plan rada SluZbe razvoja i odrZavanja tehnickih sustava Vlade
prikazan je u tablici 3.



Predlozak za izradu Godi$njeg plana rada

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Sluzba razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Viade

Razdoblje vazenja akta:

2023.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2022,

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

Redni

broj Naziv mjere

Svrha provedbe mjere

Naleznost za
provedbu mjere

Pokazatelj rezultata mjere

Potetna vrijednost
pokazatelja rezultata
(godina)

Ciljana
vrijednost pokazatelja
rezultata

Aktivnosti

Nadleznost za provedbu
aktivnosti

Rok provedbe aktivnosti
(datum)

lzvor financiranja
(aktivnost u Proradunu)

Iznos planiran u Proradunu

komunikacijske mreZe

Razvo), odrZavanje | sigurnost lokalne raéunalne |

Osiguravanje stabilnog, pouzdanog | kvalitetnog rada postojece
informaticke Infrastrukture i srediSnjih sustava od kojih ta
infrastruktura ovisi.

Glavno tajnistvo Viade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%

Implementacija najnovijih informacijskih i
komunikacijskih tehnologija.

Zamjena dotrajalih fizickih posluzitelja,

Zamjena dotrajalih mreznih preklopnika
Virtualizacija posluzitelja

Nadogradnja posluziteliske infrastrukture (softver)
za virtualizaciju - Vmware

Nadogradnja posluziteljske infrastrukture (softver)
na MS Windows 2022 OS.

Upravljanje zakrpama (SCCM 2016 i SCOM
2016).

Proaktivno i sveobuhvatno pracenje sigurnosnih
dogadaja na informacijskom sustavu
Nadogradnja sustava za pohranu podataka (engl.
Storage).

Nadogradnja beZiéne mrezne infrastrukture.
Nadogradnja sustava za elektronicku postu,
Nadogradnja sustava za sigurnosnu pohranu
podata.

Izvedba pric¢uvne lokacije u slu¢aju katastrofe.
lzrada planova oporavka od katastrofe (engl
Disaster Recovery Plan) i neprekinutog
poslovanja (engl. Business continuity plan)
Preseljenje na novu lokaciju

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Viade

31.12,2023

K508012 - INFORMATIZACIIA |
TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

540.607,00

2. Podréka korisnicima

Pruanje operativne podrske korisnicima Informatickog sustava
Vlade Republike Hrvatske.

Prikupljanje i preno3enje strutnog znanja te podupiranje
fzgradnje informacijskog drudtva u Republici Hrvatskoj.

Glavno tajniétvo Viade

Aktivnost mjerljiva rokomn i
kvalitetom izvedbe

100%
(2022}

100%

Nabava tehnicke i IT opreme te upravijanje
skladistem.

Zamijena dotrajale informaticke opreme.
Servisiranje, popravak, odrzavanje i instalacije
racunala i periferne opreme

Podrska svim korisnicima informatickog sustava
Vlade.

Uvodenije aplikativnog sustava podréke
korisnicima

Postavljanje prezentacijske i videokonferencijske
opreme u i izvan zgrade Vlade.

Uspostava elektronickog sustava uredskog
poslovanja

Preseljenje na novu lokaciju

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12,2023

KS08012 - INFORMATIZACIJA |
TEHNICKi SUSTAVI U VLADI
RH

25.351,00

Razvoj i odrZavanje | upravijanje sustavom
stenogramskih prijepisa sjednica Vlade

Dsiguravanje stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada te
unaprjedenje postojeée infrastrukture i srediénjih sustava od
kojih ta infrastruktura ovisi.

Glayno tajnistvo Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2022.)

100%

Skrb o infrastrukturi sustava.

Zamjena dotrajalih fizickih posluzitelja
Osiguranje pristupa i dostupnosti servisa
Prava pristupa

Sigurnosna pohrana.

Preselienje na novu lokaciiu

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12.2023.

KS08012 - INFORMATIZACUA |
TEHNIEKI SUSTAVI U VLADI
RH

9.291,00

4. Obrada i distribucija audiovizualnih sadraja

ovisi.

(Dsiguravanje stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada postojece
Infrastrukture i sredi3njih sustava od kojih ta infrastruktura

Glavno tajnistvo Vlade

Aktivnost mierljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%

100%

Razvoj i odrzavanje i upravljanje sustavom
tonskog snimanja sjednica Vlade, sustavom za
simultano prevodenje, sustavom za dislribuciju
tona i slike novinarima, sustavom za
videokonferenciju, sustavom za press
konferencije, sastanke i ozvuéenje dvorana u
zgradi i izvan zgrade Vlade RH, sustavom
televizijskog razvoda (antenski sustav sa
pripadajuéim TV i radio prijemnicima)

Zamjena dolrajale opreme.

Zamjena mikrofonskog sustava u dvorani 121

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.122023.

K508012 - INFORMATIZACLIA |
TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

26,545,00

St Tehnicka rastita | kontrola pristupa

i

q

je stabilnog, pot i kvalitetnog rada postojeée

OVISI.

linfrastrukture i sredignjih sustava od kojih ta infrastruktura

Glavno tajnistvo Viade

Aktivnosl mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2022.)

100%

Razvoj, odrzavanje i upravljanje sustavima video
nadzora, vatro i plinodojave zgrade Viade te e-
Porte, sustava evidencije ulaska u zgradu Vlade
Republike Hrvatske.

Zamijena dotrajalih kamera videonadzora
Zamjena sustava videonadzora

Zamjena jedne petlje vatrodojave

Certificiranie sustava vatrodojave.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Viade

31.12.2023

K508012 - INFORMATIZACUA |
TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

26.545,00

Razvoj i odrzavanje aplikativaih korisnickih
rje3enja

procesa

Odriavanje postojeceg sustava i daljnja digitalizacija poslovnih

Glavno tajnistvo Viade

Aktivnost mjerijiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2022))

100%

Skrb o infrastrukluri.

Osiguranje pristupa i dostupnosti servisa
Prava pristupa.

Sigurnosna pohrana.

Uspostava elekironickog sustava uredskog
poslovanja

Migracija na novu posluziteljsku infrastruktury i
nadogradnja na novu verziju softverske platforme:
ePortal,

Intranet,

ePortalCD,

eKalendar,

ePisarnica,

eKadrovska,

eKoordinacije,

eDiplomacija

Sluzba razvoja i odrzavanja
lehniékih sustava Vlade

31.12.2023

K508012 - INFORMATIZACUA [
TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

91.247,00




- Sluzba za uredsko poslovanje

SluZba za uredsko poslovanje, sukladno élanku 9. Uredbe o Glavnom tajniStvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove uredskog poslovanja za Vladu, radna tijela Vlade
i njihove struéne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i €lanove Vlade,
a osobito: prijepis, pismohranu, urudzbiranje i druge poslove po nalogu glavnog tajnika 1
zamjenika glavnog tajnika Vlade.

Godi$nji plan rada Sluzbe za uredsko poslovanje prikazan je u tablici 4.



Predlozak za izradu GodiSnjeg plana rada

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Sluzba za uredsko poslovanje

Razdoblje vazenja akta:

2023.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2022.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

- Ciljana
. . & Pocetna vrijednost M . o q R
Svrha provedbe mjere - 3 e o d d 2
Redn:u sV miers p J] Naleznost za provedbu Pokazatel) rezultata mjere pokazatelja rezultata vrijednost pokazatelja Aktivnosti NadleZnost za pr.ova bu | Rok provedbe aktivnosti I.zvor financiranja Iznos planiran u Proracunu
broj mjere {godina) rezuitata aktivnosti {datum) {aktivnost u Proraunu)
Obavljanje svlh potrebnih aktivnosti kako bi se izvr3io prijam | Poduzimanije potrebnih aktivnosti kako bi se sva 02005 - VLADA REPUBLIKE
Prijam i pregled pristigle poste, adnosno svih | razvrstavan|e primljene poste u 5to kracem vremenu sukladno i X oy 100% primliena posta u Sto kracem roku dostavila u rad Sluzba za uredsko HRVATSKE
% primljenih dokumenata propisima i opéim aktima o uredskom poslovanju te e b M SloizaciisninEtes (2022,) 100 sukladno propisima i opéim aktima o uredskom poslovanje SL1=2028 A508000 - ADMINISTRACLIA |
informacljsko] sigurnosti poslovanju te informacijskoj sigumosti UPRAVUANIE
Obavljanje svih potrebnih radnji kako bi se
pismena razvrstala, klasificirala, urudzbirala i
P K klasificirania i urudzbirania pi Upisivanje primljenih, razvrstanlh | rasporedenih pismena u S I pc arhlv_lr.ala u sto“krac:tm vremen: iukladnul ol L s 02005-’-\:;.:\/|z:sl:(EEPUBLIKE
5. ostupak klas lClﬁ!nja.I }Jru-z iranja pismena te upisnik predmeta upravnog pastupka Il u urudzbent zapisnik, Glavno tajniztvo Viade r0j Lll'ljl .z n'ém pismena te 3 S Pr0p|5|m§ i 0;_)(:|.m al lm.a 0 ur.e S orp p?s ovanju i uzba za ur? sko 31.12.2023.
arhiviranje ol P L | 2 i arhiviranih predmeta (2022.) informacijskoj sigumosti, kao i obavljanje poslova poslovanje A508000 - ADMINISTRACLJA |
kaoi je svih p uz arhiviranje o . . . : i a
Cuvanja arhivskog gradiva, njegova izdavanja na UPRAVLIANIE
koridtenje unutar Viade Republike Hrvatske te
priprema arhivskog gradiva za predaju na Guvanje
Izrada plana klasifikacijskih oznaka i brojéanih Utvrdivanie i izradivanie plana Klasifikaciiskih 02005 - VLADA REPUBLIKE
3 R WMty | Sy G R e S b e A Glavno tajnitvo Viade Doneseni planovi . 1 oznakla i liro'(:anih oznjakg stvarate:'la i rJim:aleI'a SRR IS 31.12.2023 RIS
g Glavnog tajniStva Vlade i Ureda predsjednika uredskog poslovanja P {2022.) pismena ) jatp ) poslovanje = ) A508000 - ADMINISTRACUA |
Vlade UPRAVUANIE
i Odredivanje roka & st diva te izrad. I N z
4, (R poplsakdolfumfntarnog FeElEs = Wa:fk:;en;‘::?a z:a:::; r:ki';r:;aéuev'::a 2 PoRES Glavno tajnistvo Vlade dokumentarnog gradiva s 20:;2 i koje nastaje ili bi moglo nastati u radu Viade SIUZb:Sﬁ;::?SSKO 31.12.2023. heaeEs H:Eﬁﬁ;rmum i
rokovima Euvanja £E TR e 2oz Republike Hrvatske te upucivanje takvnog popisa 7 ! E
nadleznom arhivu na odobrenje RRRAVCEILE
T Sl S c205- oA o
ivanji i 1zluéivan] { diva koJem Je utvrdeni rok uvanja % I A - e~ . - 2 T
5. Ry s Iz':fwan]a fegistraturioe | 2t 1 st‘e k;; odnc:sl;logr:daja mc:iva r{: tra.n:z‘:“nje an Glavno tajnidtvo Vlade |Proveden postupak izlu¢ivanja :32;) 100% je utvrdeni rok Cuvanja istekao i sastavljanje SIUZb:sIZ:v:;?:Sko 31.12.2023. | Gommmn Hi;:/llsl\'l(lil'ﬂACIJAl
Lt 4 P E J { i zapisnika o tome, kao i predaja gradiva na trajno p I iy
Euvanje UPRAVUANIE
Izradenti izlazni akti i ostali Kreiranje, pripremanije i pracenje provedbe izrade 02002 VLADARERLBUKE
ini i Izrada izlaznih akata i druglh dok ta Vlade Republik Q0¥ g " ! " z
6. :\:m"f:‘szmilv"*te;nl\flkz Ol;mda;;l:zr:h al:sa:a zrada iz a'z"nrlva tas kae tel r‘:’: . i°i:a'::"ao dlk:ateu SPUBHRE | Glavno tajnittvo Viade | dokumenti Viade Republike (;02;' 100% izlaznih akata Viade Republike Hrvatske i drugih SIUZb:SIZ:V::sSko 31.12.2023. ASDBOOOHi\:I;ITISr:;'RACIJAI
s, Y BCE NEPLDUKS Frva sXe RN Hrvatske i dokumenata te prijepis i pisanje po diktatu p !
UPRAVUANIJE
Obavliani | ih iiepis tonskih 02005 - VLADA REPUBLIKE
Prijepis tonsklh zapisa odrianih sjednica Vlade | Dostupnost tonskih zapisa odrZanih sjednica Vlade Republike 1 Fonogram s odrianih sjednica 54 avianje poslova vezanin Uz prijepis tonskf Sluzba za uredsko HRVATSKE
7. . . Glavno tajnidtvo Vlade ) § 100% zapisa odrzanih sjednica Vlade Republike ; 31.12.2023.
Republike Hrvatske Hrvatske u pisanom obliku Vlade Republike Hrvatske (2022) Hrvatske poslovanje AS08000 - ADMINISTRACUA §
UPRAVLUIANJE




- Sluzba za opée poslove

Sluzba za opée poslove, sukladno ¢lanku 9.a Uredbe o Glavnom tajniStvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja opce, tehnicke i pomoéne poslove za Vladu, radna tijela
Vlade i njihove stru¢ne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i ¢lanove
Vlade, a osobito: birotehni¢ku obradu i distribuciju materijala za sjednice Vlade, sjednice
radnih tijela 1 njihove struéne radne skupine; primitak, dostavu i1 otpremu posSte;
kompletiranje, odlaganje i ¢uvanje dokumentacije sa sjednica Vlade; uvezivanje zapisnika sa
sjednica Vlade i uvezivanje drugih publikacija; pripremu dvorana za sjednice Vlade, radnih
tijela Vlade, struénih radnih skupina i sastanaka koji se odrzavaju u Vladi; odrZavanje
birotehnic¢kih strojeva i aparata; osiguravanje potrebnog repromaterijala i druge poslove po
nalogu glavnog tajnika i zamjenika glavnog tajnika.

Godisnji plan Sluzbe za opée poslove nalazi se u tablici 5.



Predlozak za izradu GodiSnjeg plana rada

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Sluzba za opce poslove

Razdoblje vazenja akta:

2023.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2022.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

1 Ciljana
- q o Pocetna vrijednost - - q . o
Redni iy Svrha provedbe mjere Naleznost za provedbu vrijednost pokazatelja . NadleZznost za provedbu | Rok provedbe aktivnosti Izvor financiranja .
; ere ] j j i 2 - . s plani u Proradunu
broj Naziv mjer mjere Pokazatelj rezultata mjere pokaz?;(::; nr;a)zultata rezultata Aktivnosti aktivnosti {datum) (aktivnost u Proragunu) Iznos planiran
UmnaZanje materijala za sjednice Viade,
Zanj i i i sjedni i i iranj i j i 02005 - UBLIKE
T e ST RS Es Prlfzanje operatlvqe podrnike u 'prlpre'ml ‘sljedr.um VIa‘de I Umnlazin]e | slfemranp n}a[enjala za s]e.dmce VLADA REPUB
1 Viade. siednice radnlh tiiefa i nilhove strugne Republike Hrvatske, UZeg kabineta i stalnih tijela i koordinacija, AR A Pravovremena obrada 100% AT radnih tijela i njihove struéne radne skupine te Sluzba za opée poslove 31.12.2023 HRVATSKE
: ) e Sk:.l ine ) pruZanje podrike radu Ureda predsjednika Vlade Republike J < materijala (2022)) : stavljanje materijata na portal eKoordinacije, p Sk - AS08000 ADMINISTRACUA |
4 Hrvatske te Ureda podpredsjednika Viade Republike Hrvatske Dostava materijala po potrebi na sjednice radnih UPRAVUIANJE
fijela
Pruzanje operativne podrike u pripreml sjednica Vlade B ) I Umnazanje materijala po tockama dnevnog reda 02005 - VLADA REPUBLIKE
Republike Hrvatske, Uzeg kablneta i stalnih tijela i koordinacifa L ILE PR 100% sjednice Viade, kompletiranje materijala po HRVATSKE
2. j {jala i zapisnil jedni f jni i i siednicki % S ' oy : H. z ¢ .12,2023.
Cuvanje materijala i zapisnika sa sjednica Viade pruzanje podrike radu Ureda predsjednika Viade Republike Glavno tajnistvo Vlade zapisnika i s‘J.evIdmcklh (2022.) 100% siednicama te odlaganje i Suvanje, Uvezivanje Sluzba za opce poslove 31.12.202: AS05000 ADMINISTRACUA {
Hrvatske te Ureda podpredsjednika Viade Republike Hrvatske marertiae zapisnika sa sjednica Viade, odlaganje i uvanje. UPRAVUANJE
Priprema akata za otpremu, kopiranje za slanje
PruZanje operativne podr3ke u pripremi sjednica Vlade zrskltom 'I"Ilg;sru\:g: IESK:mrt?rrgﬁ'zaots;:?:ﬁe 02005 - VLADA REPUBLIKE
! d A e e ektronicki . Evidentiranj u
Republike Hrvatske, UZeg kabineta i stalnib tijela i koord , 9 y . . . c q o o
=4 Pravodobna otprema akata Viade P D g o U2 d ma.c"a Glavno tajnistvo Viade Pravowe”?ena poradal Lo 100% informacijski sustav ePisamica. Slanje e-mailova Sluzba za opce poslove 31.12.2023. SRVATSKE
pruzanje podrike radu Ureda predsjednlka Vlade Republike dostava svih akata u rad (2022.) q R AS508000 ADMINISTRACUA |
Hrvatske te Ureda nodoredsiednika Viade Republike Hrvatsk adnasno priprema dostave akata u papimatom -
vatske te Lreca pocorecsiecnixaliace Bepuniie Hvatsse obliku za postu ili dostavljaca. Organiziranje ERAVUANE
dostave i dostava putem dostavijaca.
Pruianje operativne podrike u pripremi sjednica Vlade Priteiijé i osiguravanj isiranja | popravaka 02005 - VLADA REPUBUKE
in - i . T ‘ racenje i osi e servisi Vi
o Republlke Hrvatske, UZeg kablineta i stalnih tijela 1 koord , % d " . A N a
4. SO I g N & .e ket 3 z d igla Licorcinaclia Glavno tajnistvo Viade Reprekiiarest ra,da ehgckih e 100% fotokopimih uredaja. Samostalno otklanjanje Sluzba za opce poslove 31.12.2023. HRVATSKE
uredafa pruianje podrike radu Ureda predsjednika Viade Republike uredaja (2022.) maniin kvarova i briga o kvaliteli rada uredaja A508000 ADMINISTRACUA |
Hrvatske te Ureda podpredsjednika Vlade Republike Hrvatske } 3 UPRAVLIANJE
Pravovremena apskrbljenost
Pruzanje operativne podrike u pripremi sjednica Vlade uredskim materijatom Pracenje potreba i izrada zahtjevnica za nabavu i 02005 - VLADA REPUBLIKE
Osiguravanje potrebnog uredskog materijalai [Republike Hrvatske, Uzeg kabineta i stalnih tijefa | koordinacija, of neophodnim za rad Glavnog 100% skladistenje nabavljenog papira i ostalog uredskog - . HRVATSKE
5. T . 9 . ety an S 12.2023.
tonera pruzanje podrike radu Ureda predsjednlka Vlade Republike SRR tajnistva Vlade Republike {2022)) ] materijala. Pracenje potreba i izrada zahtjevnica Sluzbazalopeelposiong 3142,2 AS08000 ADMINISTRACLIA |
Hrvatske te Ureda podpredsjednika Vlade Republike Hrvatske Hrvatske, Ureda predsjednika za nabavu tonera. UPRAVLUIANIE
te Ureda podpredsjednika
Prulanje operativne podrike u pripremi sjednica Vlade Ocuvanje sigurnosti Zaprimanje, evidentiranje i uniStavanje 02005 - VLADA REPUBLIKE
q N N . B P ety njes N o
Zakonito postupanje s medunarodnim Republike Hrvatske, UZeg kabineta i stalnth tijela i koordinacija, - g o~ B 100% medunarodnih klasificiranih dokumenata, lzrada < a HRVATSKE
6. < L P y .12.2023.
klasificlranim dokumentima b e el el el oI cle RepEIRall | W avncitaintoliads meauna'od:'ht H:S'f'c"a"'h (2022.) Lol zapisnika o unidtenim medunarodnim Sluzbalzalopcelposiove S112.2028 A508000 ADMINISTRACLIA |
Hrvatske te Ureda podpredsjednika Viade Republtke Hrvatske (RS klasificiranim dokumenlima. UPRAVLIANJE




- Financijski plan

U ukupnim sredstvima DrZavnog proraduna Republike Hrvatske za 2023.
godinu, pod proracunskim korisnikom 02005 - Vlada sadrZana su i sredstva Glavnog tajnistva
Vlade planirana za 2023. godinu u iznosu od 7.347.759 eura.

KLASA: 022-03/22-20/31
URBROJ: 50301-01/08-22-1
Zagreb, 15. prosinca 2022.




