GODISNJI PLAN RADA GLAVNOG TAJNISTVA
VLADE REPUBLIKE HRVATSKE

ZA 2021. GODINU

Zagreb, prosinac 2020.



Glavno tajnistvo Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Glavno
tajniStvo) ustrojeno je Zakonom o Vladi Republike Hrvatske ("Narodne novine", br. 150/11.,
119/14., 93/16. 1 116/18.) radi obavljanja strucnih, analiti¢kih, upravnopravnih,
administrativnih, op¢ih, tehnickih, pomo¢nih i informati¢kih poslova za potrebe Vlade
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Vlada) te potpredsjednika i ¢lanova Viade. Za Ured
predsjednika Vlade Glavno tajniStvo obavlja opée, tehni¢ke, pomoéne i informatike poslove.
Glavnim tajniStvom upravlja glavna tajnica.

Djelokrug Glavnog tajnistva, njegovo unutarnje ustrojstvo i nacin rada uredeni
su:

e Zakonom o Vladi Republike Hrvatske

e Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske

e Uredbom o Glavnom tajni$tvu Vlade Republike Hrvatske

e Pravilnikom o unutarnjem redu Glavnog tajni$tva Vlade Republike
Hrvatske.

Poslovnikom Vlade osnovana su stalna radna tijela Vlade radi davanja
miSljenja, prijedloga i stru€nih obrazloZenja o pitanjima iz djelokruga Vlade. Stalna radna
tijela Vlade imaju svoje struéne radne skupine. Za obavljanje stru¢nih poslova stalnih radnih
tijela Vlade Poslovnikom su osnovani uredi tih radnih tijela, kao sastavni dio Glavnog
tajniStva Vlade. Uredi pripremaju sjednice struénih radnih skupina odnosno sjednice radnih
tijela sukladno odredbama Poslovnika, pripremaju stajalista i prijedloge struéne radne skupine
za sjednicu radnog tijela te stajalidta radnog tijela za sjednicu Vlade, izraduju i prate
izvrSavanje zakljuaka radnog tijela Vlade i zakljudaka Vlade te obavljaju druge strucne
poslove koje im odredi predsjednik radnog tijela i Vlada.

Uredi, takoder, za potrcbe predsjednika radnog tijela, prikupljaju informacijc
od resornih ministarstava, drzavnih upravnih organizacija, agencija, fondova i drugih tijela iz
djelokruga ureda te ih analiziraju i stru¢no obraduju.

Uredbom o Glavnom tajni$tvu u Glavnom tajni$tvu ustrojeni su:
— Ured glavne tajnice

— uredi radnih tijela Vlade

— Sluzba razvoja i odrZavanja tehni¢kih sustava Vlade

— Sluzba za uredsko poslovanje

~ SluZba za opce poslove.



Shematski prikaz organizacijske strukture prikazan je na slici 1.

Vizija Glavnog tajniStva je biti uinkovit, ekonomican i djelotvoran servis
radnim tijelima Vlade, Vladi i predsjedniku Vlade radi donoSenja pravodobnih 1 informiranih
odluka iz djelokruga Vlade.

Misija je kontinuirano unaprjedenje poslovnickih i internih procedura u svrhu
unaprjedenja kvalitete i brzine procesa rada iz djelokruga Glavnog tajnistva.
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— Ured glavne tajnice

Sukladno ¢lanku 5. Uredbe o Glavnom tajni$tvu Vlade Republike Hrvatske Ured
glavnog tajnika obavlja stru¢ne i analitiC¢ke poslove koordinacije rada stru¢nih radnih skupina i
radnih tijela Vlade, koordinaciju pripreme materijala koji ¢e se razmatrati na sjednicama
stru¢nih radnih skupina, radnih tijela Vlade, UZeg kabineta Vlade i sjednicama Vlade, poslove
pripreme i sazivanja sjednica Vlade, praenje tijeka sjednica Vlade, poslove izrade akata Vlade,
te koordinaciju izrade akata Vlade iz djelokruga pojedinih radnih tijela Vlade, brine o
objavljivanju akata Vlade, izraduje zapisnike sa sjednica Vlade, brine o izvrSavanju obveza
Vlade prema Hrvatskome saboru, vodi brigu o zastupnickim pitanjima upuéenima Vladi, vodi
statisticke podatke vezane uz rad Vlade, obavlja redaktorske i lektorske poslove te obavlja sve
poslove u vezi s opremanjem i odrZzavanjem zgrade Banskih dvora.

Godi8nji plan rada Ureda glavne tajnice prikazan je u tablici 1.



Godisnjeg plana rad.

Ured glavne tajnice Vlade

Razdoblje vazenja akta:

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

Ciljana
nrovedbu|

rezultat:

vrijednost poka:

atelja
Aktivnosti

Briga o nuznim materijalnim resursima i uvjetima
rada zaposlenika.

Osiguranje zamjene odsutnih sluzbenika i
namjestenika, te osiguranje deZurstava
Kvantitativna i kvalitativna analiza potreba za
zapoS$ljavanjem.

Dodjela u rad netipi¢nih i izvanrednih zadataka i
kontrola njihove kvalitete i pravodobnosti po
nalogu predsjednika ili ¢lanova Viade

2020.

| Nadleznost z:

aktivnosti

Ured glavne tajnice Viade

Rok provedbe aktivnosti |

- (datum)

31.12.2021.

i |
Izvor financiranj; e
it i | 1znos planiran u Proracunu
| (aktivnost u Proraunu) | 5
| |

Priprema i odrzavanje kolegija radi upoznavanja
sa sadrzajem materijala i identificiranja kljuénih
problema vezanih za pojedinu to¢ku dnevnog

3 reda.

Komunikacija s drugim tijelima radi pravodobnog i
$to detaljnijeg pribavljanja informacija vezanih za
tocke dnevnog reda.

Koordincija rada radnih tijela Viade i utvrdivanje
stajali$ta koja su zauzela po pojedinim tockama
dnevnog reda.

Osiguranje svih potrebnih uvjeta za dono$enje
odluka na Uzem kabinetu.

Ured glavne tajnice Viade

31.12.2021.

Izrada dnevnih redova za sjednice Vlade u skladu
s pristiglim materijalima te odredivanju priroriteta
to¢aka dnevnog reda sukladno njihovu sadrzaju.

Kontrola opskrblienosti e-Portala sa svim
materijalima prema utvrdenim tockama dnevnog

reda.
Izrada zapisnika sa sjednice i priprema za
verificiranje.
Kontrola pripreme izlaznih akata te njihove
dostave relevantnim tijelima.

Priprema podloge za vodenje i upravljanje

sjednicama Vlade Republike Hrvatske.

Ured glavne tajnice Viade

31.12.2021.

Predlaganje, razmatranje, priprema i dono$enje
opcih akata i provedbenih propisa Glavnog
tajnistva Viade Republike Hrvatske

Ured glavne tajnice Viade

31.12.2021.

Izvodenje i nadgledanje radova na GEA sustavu
grijanja i hladenja zgrade Vlade.

Tekuce odrzavanje zgrade organiziranjem
izvodenja sitnih gradevinskih radova te redovitih
godisnjih servisa opreme.

Priprema prostora za protokolarne dogadaje,
ovisno o prilici razmjestanjem namjestaja,
ukra$avanjem prostorija te isticanjem drzavnih
simbola.

Godisnja inventura popisivanjem cjelokupnog
inventara.

Provedba istraznih radova i arhitektonskog
natjecaja.

Sudjelovanije u izradi tehni¢ke dokumentacije za
provedbu tekuceg i investicijskog odrzavanja
zgrade

Ured glavne tajnice Viade

31.12.2021.

Evidencija i pohrana protokolarnih poklona koje
prima predsjednik Vlade Republike Hrvatske

Ured glavne tajnice Viade

31.12.2021.

Kontinuirana suradnja s tijelima drzavne uprave
kako bi se izradio prijedlog odgovora na
postavljeno zastupnicko pitanje koji ¢e se uputiti u
vladinu proceduru i verificirati na sjednici Vlade
Republike Hrvatske, odnosno koji ¢e pojedini ¢lan
Vlade Republike Hrvatske dostaviti Hrvatskome
saboru

Ured glavne tajnice Viade

31.12.2021.

1
i




- Uredi radnih tijela

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske propisano je da se za obavljanje
stru¢nih poslova stalnih radnih tijela Vlade osnivaju uredi tih radnih tijela kao sastavni dio
Glavnog tajnistva Vlade.

Uredi radnih tijela Vlade, sukladno ¢lanku 7. Uredbe o Glavnom tajnistvu
Vlade Republike Hrvatske, obavljaju stru¢ne i analiti¢ke poslove pripreme i sazivanja
sjednica radnog tijela i njegove stru¢ne radne skupine, obraduju materijale koji ¢e se
razmatrati na sjednicama radnog tijela i njegove stru¢ne radne skupine, prate tijek sjednica
radnog tijela i njegove stru¢ne radne skupine, izraduju stajalista i prijedloge stru¢ne radne
skupine te zakljucke i stajalista radnog tijela, pripremaju prijedloge za odlucivanje na sjednici
Vlade i izraduju akte Vlade iz djelokruga radnog tijela te obavljaju struéne 1 analiticke
poslove za potrebe potpredsjednika Vlade.

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske osnovani su uredi Koordinacije za
unutarnju i vanjsku politiku, Koordinacije za sustav domovinske sigurnosti i hrvatske
branitelje, Koordinacije za gospodarstvo, Koordinacije za drustvene djelatnosti i ljudska
prava, Kadrovske i Administrativne komisije.

Godisnji planovi ureda radnih tijela prikazani su u tablici 2.




Predliozak za izradu GodiSnjeg plana rada

e Uredi radnih tijela Razdoblje vaignja akta: 2021.
'NQS}TEU..»!Z‘RADE* Godina izrade, izmjene ili dopune akta: 2020
MJERE GODISNJEG PLANA RADA
5 Ciljana
Redni Svrha provedbe mjere Naleznost za provedbu hetetnalladnost vrijednost pokazatelja Nadleznost za provedbu | Rok provedbe aktivnosti lzvor financiranja
b 1ol Naziv mjere miere Pokazatelj rezultata mjere pokaz?;%l:‘jamr:)zultah resiiitata Aktivnosti aktivnosti (datum) (aktivABAL G ProrasUng) Iznos planiran u Proraéunu
Koordinacija i pomo¢ u pripremi predsjednika i
drugih ¢lanova Koordinacije za sjednice Uzeg
kabineta/sjednice Viade -
prikupljanje informacija od tijela drzavne uprave i Ured Koordinacije za
drugih tijela za potrebe predsjednika radnog tijela, | unutarnju i vanjsku politiku,
odnosno glavno tajnistvo Ured Koordinacije za sustav 02005 - VLADA
Obavljanje struénih i analitickih poslova za & s 3 8 Broj odrzanih sjednica - komunikacija s nadleznim tijelima radi kvalitetne,| domovinske sigurnosti i REPUBLIKE HRVATSKE
1 | precajednika tadieig tels | Glavrio tanisive | O0Tavanie "sm"h”;."z?b"” ostvarenia | Giauno tajnistvo Viade | radnin tijela i broj donosenin ;g‘z’g" 100% odgovarajuce i pravodobne pripreme predsjednika| hrvatske branitelje, Ured 31.12.2021. A508000 -
Viade ¥ akata { ) radnog tijela za sjednicu radnog tijela Koordinacije za ADMINISTRACIJA |
- analiza i stru¢na obrada svih zaprimljenih gospodarstvo i Ured UPRAVLJANJE
informacija i materijala te identificiranje klju¢nih | Koordinacije za drustvene
problema za potrebe predsjedanja radnim tijelom, djelatnosti
odnosno za glavno tajnistvo
- priprema zaklju¢aka radnog tijela i prijedioga za
daljnju proceduru odlucivanja na Uzem kabinetu i
sjednici Viade
Ured Koordinacije za
. i i .| unutarnju i vanjsku politiku,
Potpora i upuéivanje gradana i pravnih osoba kod An:’haz"a"ﬁ‘r?’if’t::’“"ljﬁ‘f‘?:’h”zzc:’::’f‘?:ig':?’gzza | Ur:gnfgzﬁ::(:{e;ri::tﬁav Rspgfat?zé HRV/G’SKE
2. Obavijanje ostalih poslova uokviu | ¢5uanja njinovin predstavki i podnesaka iz dielokruga | Glavno tajnidtvo Viade | £ 1eSenin predstavidi ity 100% upucivanje nadleznom tielu drzavne uprave na | | Wl B SR 31.12.2021. A508000 -
djelokruga Koordinacije Koordinacije podnesaka (2020.) daljnje postupanije te izrada akata Viade iz Koordinaciie za ADMINISTRACIJA |
djelokruga Koordinacije, kao i pracenje njihova ie
izvréavanja gos_podfirstvo i Uwred UPRAVLJANJE
Koordinacije za drudtvene
djelatnosti
Priprema i odrzavanje sjednica radnog tijela i
njegove stru¢ne radne skupine, prikupljanje
informacija i materijala od tijela drzavne uprave te
Postizanje koordiniranog djelovanja nadieznih tijela njihova struéna i analiticka obrada za potrebe
Razmatranje pitanja iz podrucja unutamjih i drzavne uprave u svrhu poticanja i jatanja suradnje, radnog tijela, UzZeg kabineta i sjednice Viade, 02005 - VLADA
vanjskih poslova, p! idaiup razvijanja i unaprjedivanja politika u podruéju unutamijih i Broj odrzanih sjednica 100% izrada stajalista i prijedloga stru¢ne radne skupine, Ured Koordihaciie za REPUBLIKE HRVATSKE
3. razvoja digitainog drustva i skrbi za vanjskih poslova, sustavu pravosuda i uprave, podruéju | Glavno tajnistvo Viade |radnih tijela i broj donosenih 2020 100% stajalista i zakljutaka radnog tijela Viade te T ey ) litik 31.12.2021. A508000 -
pripadnike hrvatskog naroda u drugim razvoja digitalnog drustva i skrbi za Hrvate izvan akata \eetd priprema prijedioga za odlugivanje na Uzem | UNUt@rmiu i vanjsku politiu ADMINISTRACIJA |
drzavama Republike Hrvatske radi doSenja odgovarajucih odluka kabinetu i sjednici Vlade, kao i izrada svih akata UPRAVLJANJE
Viade Vlade iz podru¢ja unutarnjih i vanjskih poslova,
pravosuda i uprave, razvoja digitalnog drustva i
skrbi za pripadnike hrvatskog naroda u drugim
drzavama
Koordinacija dostave prijedloga akata i drugih
materijala od tijela drzavne uprave i pravnih osoba
s javnim ovlastima, njihova analiza i uskladivanje
Postizanje koordiniranog djelovanija i zastupanja stajalista za potrebe rada Koordinacije, Uzeg kabineta 02005 - VLADA
Razmatranje pitanja od znacenja za u pitanjima od posebne vaznosti za Republiku Hrvatsku u Glavno tajnistvo Viade Broj odrzanih sjednica Do, Viade i sjednice Viade, pomoc i savjetovanje tiiela| ) 1o Alfiacyasa REPUBLIKE HRVATSKE
4. sudjelovanje Republike Hrvatske u radu procesu donosenja propisa i odluka u okviru institucija R like Hrvatski radnih tijela i broj donosenih 2020 100% drzavne uprave pri izradi prijedloga akata te N TN e 31.12.2021. AS508000 -
tijela Europske unije Europske unije te uskladivanje pravnog sustava Republike Gpublike Hivalshe akata ( ) komunikacija naloga i zaklju¢aka Uzeg kabineta ) JeRuip ADMINISTRACIJA |
Hrvatske s pravnim sust: Europske unije Vlade, izrada stajali$ta i prijedloga Struéne radne UPRAVLJANJE
skupine, stajalista i zaklju¢aka Koordinacije, te
priprema prijedloga za odlucivanje na Uzem
kabinetu Viade i sjednici Viade
Koordinacija dostave prijedloga akata i drugih
materijala od tijela drzavne uprave i pravnih osoba
Postizanje koordiniranog djelovanja i integracija sustava s javnim ovlastima, njihova analiza i uskladivanje
javne sigurnosti, obrambenog sustava i sigumosno- za potrebe rada Koordinacije, Uzeg kabineta
S o jestajnog sustava radi jenja sigumosnih rizika i ; > Vlade i sjednice Vlade, pomoc¢ i savjetovanie tijela 02005 - VLADA
R::'rmme it pnan;a mggm pripremanja odgovora za o€uvanje vrijednosti i interesa . e di";;z:;:‘ﬂ:‘;z;a Viads 100% drzavne uprave pri izradi prijedloga akata te  |Ured Koordinacije za sustav REPUBLIKE HRVATSKE
& pro 'noghlms“ mtal)a‘.,a ShEtava sastie | Republike Hrvmkq Glavno tajnistvo Viade broj odrZanih sjednica (2020)) 100% preno$enje naloga i zakljuéaka Uzeg kabineta domovinske sigurnosti i 31.12.2021. A508000 -
“'ieipam Eavania Ijudi { iovins - borba protiv radikalizma, ekstremizma i terorizma Koordinacie Vlade priprema i odrzavanje sjednica Stru¢ne hrvatske branitelje ADMINISTRACIJA |
- jacanje otpornosti na rizike od katastrofa i unapriedenje radne skupine i Koordinacije, izrada stajalista i UPRAVLJANJE
sustava obrane, civilne zastite i sustava vatrogastva prijedloga Struéne radne skupine, stajalista i
zaklju¢aka Koordinacije te priprema prijedloga za
odlucivanje na Uzem kabinetu Viade i sjednici
Viade
:a;mﬁc:ena Toze § sk pnst\-np-ltﬁomxacﬁl DTAOKCIH rad ¢ 2 Suradnija i koordinacija sa sluzbenicom za 02005 - VLADA
e nekog od zasticenih interesa pa da zatraZzena i broj donesenih akata : PR % ; : " T REPUBLIKE HRVATSKE
5 . informacija ostane u sferi ogranicenja pristupa ili ée Urefi predS)edr_ﬂl.(a Koordinaciie 100% |niorm|fanje Vladne, anallz'a zqht;eva te priprema i Ured Koqrdmacqe za su§tlav
6. WMW ljaviog PR 5 8.0 Viade i Glavno tajnistvo A S AR 100% analiza materijala za sjednicu Koordinacije, domovinske sigurnosti i 31.12.2021. A508000 -
sa previadati javni interes da se zatraZena informacija izuzme broj odrzanih sjednica (2020.) 7 = 2 R e
5 £ § R z Viade b izrada prijedloga testa razmjernosti i javnog hrvatske branitelje ADMINISTRACIJA |
B G EONIO00g OGNS | 0 B LEO doeliptbny pooaneas interesa i zaklju¢ka Koordinacije UPRAVLJANJE
podnositelju zahtjeva, a samim time i $iroj javnosti ) )




- potpora tijelima drzavne uprave, te drugim
tijelima kod izrade prijedloga akata

Sumarstva, energetike, vodnoga ; s gl )
, prostomoga uredenja i - priprema i obrada materijala iz podru¢ja
graditeljstva, drzavne imovine, svih oblika nadleznosti Koordinacije
prometa i infrastrukture, elektronickih - priprema i odrzavanje sjednica Koordinacije i
komunikacija, zastite okolisa, turizma, njene Stru¢ne radne skupine, te vodenje
regionalnoga razvoja, poduzetnistva i obrta, Broj odrzanih sjednica odgovarajucih evidencija 02005 - VLADA
sustava javne nabave, politike trziSta rada i | Priprema materijala za raspravu na radnim tijelima Viade, % ~ radnin tijela 100% - prikupljanje informacija | materijala od tijela Ured Koordinacije za REPUBLIKE HRVATSKE
7. zaposijavanja, mirovinskog osiguranja i na sjednici Uzeg kabineta, odnosno na sjednici Viade Glavno tajnistvo Viade | Broj donesenih akata od (2020.) 100% drzavne uprave, te njihova H5Astrucna i analiticka gospodarstvo 31.12.2021. A508000 -
radnih odnosa, zastite potrosaca, javnog strane Koordinacije, obrada za potrebe_ Koordinacije, Uzeg kabineta i ADMINISTRACIJA |
informiranja, medija i kreativnih industrija, odnosno Viade sjednice Vlade UPRAVLJANJE
unapriedenja konkurentnosti i investicijske - izrada stajalista i prijedloga Struéne radne
Kiime te drugih podrugja gospodarstva i skupine, stajalita i zaklju¢aka Koordinacije, te
financija. priprema prijedloga za odlugivanje na Uzem
kabinetu i sjednici Viade
- izrada svih akata Vlade iz djelokruga
Koordinacije, te pracenje njihova izvrSavanja
Razmatranje pitanja iz podrudja: - potzng tije'l(in:ja- dri:vne"uprave, tz drugim
- odgoja i obrazovanja, znanstvene, tije ima 'o izrade pn;g_dlog_a akata i
tehnologiiske i inovacijske djelatnosti - priprema i obrada materijala iz podrucja
tehnicke kulture i sporta, te htelemaln;m nadleznosti Koordinacije
vlasnist\;a - pripremg i odriavadnje sj:dnica Koorddinacije i
% njene Struéne radne skupine, te vodenje
mmma Broj odrzanih sjednica ~odgovarajuéih evidencia 02005 - VLADA
te S Prip materijala za raspravu na radnim tjelima Viade, - radnih tijela 100% - prikupljanje informacija i materijala od tijela Ured Koordinacije za REPUBLIKE HRVATSKE
8. &l na sjednici Uzeg kabineta, odnosno na sjednici Viade Glavno tajnistvo Viade | Broj donesenih akata od (2020,) 100% drzavne uprave, te njihova stru¢na i analiticka drustvene djelatnosti i 31.12.2021. A508000 -
 socijaine skrbi, dsmom’aﬁe obitelji i miadih strane Koordinacije, 4 obrada za potrebeKoordinacije, UZzeg kabineta i ljudska prava ADMINISTRACIJA
- zasfite i promicanja fjudskih prava u odnosno Viade /| ) lsjednicie Vliade UPRAVLJANJE
Republici Hrvatskoj - izrada stajalista i prijedloga Struéne radne
- obnove i odrZivog razvoja komunaine skupine, stajalista i zaklju¢aka Koordinacije, te
iida priprema ;:(ﬁj:dloga za gdluéi\\;lar;je na Uzem
infrastrukture, obnove obiteljskih abinetu i sjednici Vlade
mm mm poaes - izrada svih akata Vlade iz djelokruga
Koordinacije, te pracenje njihova izvr$avanja
Uginkovito, pravodobno i sustavno Utvrdivanje Prijedloga dnevnog reda REPgm WATSKE
s Pripremanije i izrada Prijedloga dnevnog obavljanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog Glavno tajniatvo Vi Bk dnsink rdove 100% 100% kadrovskih pitanja za odlucivanje na sjednici Ured Kadrovske i 31.12.2021 A508000
: reda sukladno zaprimljenim materijalima funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne ) (2020.) UzZeg kabineta i na sjednici Vlade Republike Administrativne komisije AT ;' -
komisije Glavnog tajniétva Viade Hirvateke ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE
5 g g 02005 - VLADA
Alaizd dostavyont ateriala | pprema za L GINOVAT, Pravouono b eys e o Obrada i priprema materijala za odluivanje ; REPUBLIKE HRVATSKE
10 odluivanje obavljanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog Glavno taini Viade | Broj riliarih material 100% 100% iednici Useq kabineta i iednici Ured Kadrovske i 31.12.2021 A508000
;s na sjednici UZeg kabineta i na sjednici funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne 1800 dechim el U i (2020)) b ;:gu;igzzfv'a'::kﬂe Ao Administrativne komisije leisael ARNSTRACUAT
Viade Republike Hrvatske komisije Glavnog tajnistva Viade UPRAVLJANJE
Uginkovit dobno i sust: Utvrdivanje Zrijedloga za imfnovanée i EPstoL‘lﬁé VLADI;‘_SKE
3 4 o razrie$enje duznosnika i rukovodec¢ih : RI HRVA
1. P"mm ”;‘:f;&m&mm’m Glavno tajniétvo Viade | Broj pojedinatnih akata (;gggif) 100% sluzbenika te ostalih clanova tla koje imenuje | d#:::é:::;";';:\:s“e 31.12.2021. A508000 -
komisije Glavnog tajnistva Viade Vlada Republike ADMINISTRACIJAL
Hrvatske UPRAVLJANJE
- ; 02005 - VLADA
Pripremanje, kreiranje i izrada Uginkovito, pravodobno i sustavno 5 R "
" pojedinacnin akata, te dostava obavijanie poslova za radi osiguravana kontinuiranog | | Brojdjesenih pojedinacnin 100% et il s alg Ured Kadrovske i Ry Rspum‘f”s“
; predsjedniku Kadrovske komisije na funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne T akata (2020,) dznosnikalldrzavniy slizvonixa kojime Administrativne komisije T
potpis komisije Glavnog tajnistva Viade place utvrduje Viada Republike Hrvatske ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE
Pripremanje, kreiranje i izrada Uginkovito, pravodobno i sustavno Donosenje rieSenja o pojedinim statusnim REPstoL?ié mﬁ'SKE
i3 pojedinaénih akata, te dostava obavijanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog Glavno tainitvo Viad Broj rijesenih pojedinaénih 100% 100% pitanjima drzavnim duznosnika (odvojeni Ured Kadrovske i 31.12.2021 A508000 -
: predsjedniku Kadrovske komisije na funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne tajni3tvo akata (2020.) Zivot, naknada po prestanku obna8anja Administrativne komisije o T# b
potpis komisile Glavnog tajnistva Viade duznosti) ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE
Pripremanje, kreiranje i izrada Uginkovito, pravodobno i sustavno REPSZB(I’_(I)ZE- mﬁ_ i
14 pojedinacnih akata, te dostava obavljanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog Glavno tajfi 1 Fi GOt wath 100% 100% Provodenje administrativnih poslova vezano Ured Kadrovske i 31.12.2021 A508000 -
: predsjedniku Administrativne komisije na funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne nistvo Viade | POj (2020.) za prava bivih politikih zatvorenika Administrativne komisije S g o
potpis komisije Glavnog tajnistva Viade MINISTRACIJAL
UPRAVLJANJE
o i 02005 - VLADA
Pripremanje, kreiranje i izrada Uginkovito, pravodobno i sustavno ! TSR
15 RORERCHN: Akt W RV obavijanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog | o, 5inigtvo Viade | Broj pojedinaénin akata 1% 100% s :e?}iladrtm?ls"a"vga"r:: 023:: i JrediKadrovskel 31.12.2021 REPUBmYATSKE
- | predsjedniku Administrativne komisije na funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne 1y ) Poj (2020.) g oy canc nacosrace Administrativne komisije ilesetaly
potpis komisije Glavnog tajnistva Viade zasluznim osobama ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE

|
|
|




- Sluzba razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Vlade

Sluzba razvoja i odrZavanja tehniCkih sustava Vlade, sukladno ¢lanku 8.
Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove razvoja,
unaprjedenja i odrZavanja informatickog sustava, sustava tonskog snimanja, sustava
simultanog prevodenja, sustava videosnimanja, sustava tehni¢ke zaStite (videonadzor,
vatrodojava i plinodojava), informati¢kog sustava za vodenje sjednica Vlade, televizijskog
sustava, sustava kontrole ulazaka i izlazaka iz zgrade Vlade, sustava videoprezentacija,
elektroenergetskog sustava u zgradi Vlade, kao i poslove informacijske sigurnosti. Sluzba
razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Vlade navedene poslove obavlja za potrebe Glavnog
tajnistva i Ureda predsjednika Vlade.

GodiSnji plan rada Sluzbe razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Vlade
prikazan je u tablici 3.



QI

dlozak za izradu Godisnjeg plana rada

Sluzba razvoja i odrzavanja tehnic¢kih sustava Viade

Razdoblje vazenja akta:

2021.

Godina lzradé.' izmjene ili dopune akta:

2020.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

Naziv mjeﬁ

Svrha provedbe mjere

Ciljana
vrijednost pokazatelja
rezultata

Poéetna vrijednost
pokazatelja rezultata
(godina)

Naleznost za provedbu

injera Pokazatelj rezultata mjere

Aktivnosti

Nadleznost za provedbu
aktivnosti

Rok provedbe aktivnosti
(datum)

lzvor financiranja
(aktivnost u Proracunu)

Iznos planiran u Prora¢unu

Razvoj, odravanje i sigurnost lokalne racunalne
i komunikacijske mreze

Osiguravanije stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada postojece
informatiéke infrastrukture i sredi$njih sustava od kojih ta
infrastruktura ovisi.

100%
{2020.)

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

Glavno tajnistvo Viade 100%

Implementacija najnovijih informacijskih i
komunikacijskih tehnologija.

Zamjena dotrajalih fizickih posluzitelja.

Zamjena dotrajalih mreznih preklopnika.
Virtualizacija posluzitelja.

Nadogradnja posluZiteljske infrastrukture (softver)
za virtualizaciju - Vmware.

Nadogradnja posluziteljske infrastrukture (softver)
na MS Windows 2016 OS.

Upravljanje zakrpama (SCCM 2016 i SCOM
2016).

Proaktivno i sveobuhvatno pracenje sigurnosnih
dogadaja na informacijskom sustavu
Nadogradnja sustava za pohranu podataka (engl.
Storage).

Nadogradnja bezi¢ne mrezne infrastrukture.
Nadogradnja sustava za elektronicku postu.
Nadogradnja sustava za sigurnosnu pohranu
podata - Veeam Backup & Replication.

Izvedba priéuvne lokacije u sluéaju katastrofe.
Izrada planova oporavka od katastrofe (engl.
Disaster Recovery Plan) i neprekinutog
poslovanja (engl. Business continuity plan).

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Viade

31.12.2021.

K508012 - INFORMATIZACUA
1 TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

1.731.000,00

Podrska korisnicima

PruZanje op: podrske kor
Vlade Republike Hrvatske.
Prikupljanje i preno$enje struénog znanja te podupiranje
izgradnje informacijskog drustva u Republici Hrvatskoj.

informati¢kog sustava

100%
(2020.)

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

Glavno tajnistvo Viade 100%

Nabava tehnicke i IT opreme te upravijanje
skladistem.

Zamjena dotrajale informaticke opreme.
Servisiranje, popravak, odrzavanje i instalacije
racunala i periferne opreme.

Podrska svim korisnicima informati¢kog sustava
Viade.

Uvodenije aplikativnog sustava podrske
korisnicima.

Postavljanje prezentacijske i videokonferencijske
opreme u i izvan zgrade Vlade.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vliade

31.12.2021.

K508012 - INFORMATIZACUA
| TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

510.000,00

Razvoj i odriavanje i upravljanje sustavom
kih prijepisa sjednica Viade

Osiguravanje stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada te
unaprjedenje postojece infrastrukture i sredidnjih sustava od
kojih ta infrastruktura ovisi.

100%
(2020.)

Akti t ljiva rokom i
Glavno tajnistvo Viade il il e 100%

kvalitetom izvedbe

Skrb o infrastrukturi sustava.

Zamjena dotrajalih fizickih posluZitelja.

Novi sustav snimanja i stenogramskih prijepisa
sjednica Viade.

Osiguranje pristupa i dostupnosti servisa.
Prava pristupa.

Sigurnosna pohrana.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Viade

31.12.2021.

K508012 - INFORMATIZACUA
| TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

24.000,00

Obrada i distribucija audiovizualnih sadriaja

o < P 4

8 )] g P g i kvalitetnog rada postojece
infrastrukture i sredi$njih sustava od kojih ta infrastruktura
ovisi.

100%
(2020.)

Aktivnost mjerljiva rokom i

iStvi
Slaha taibit Visde kvalitetom izvedbe

Razvoj i odrzavanje i upravljanje sustavom
tonskog snimanja sjednica Vlade, sustavom za
simultano prevodenje, sustavom za distribuciju
tona i slike novinarima, sustavom za
videokonferenciju, sustavom za press
konferencije, sastanke i ozvucenje dvorana u
zgradi i izvan zgrade Viade RH, sustavom
televizijskog razvoda (antenski sustav sa
pripadajucim TV i radio prijemnicima).
Zamjena dotrajale opreme.

Zamjena mikrofonskog sustava u dvorani 121

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Viade

31.12.2021.

K508012 - INFORMATIZACIIA
1 TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

224.000,00

Tehnicka zastita i kontrola pristupa

Osig je stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada postojece
infrastrukture i sredidnjih sustava od kojih ta infrastruktura
ovisi.

100%
(2020.)

Aktivnost mjerljiva rokom i
Glavno tajnistvo Viade ik deoid 100%

kvalitetom izvedbe

Razvoj, odrzavanije i upravljanje sustavima video
nadzora, vatro i plinodojave zgrade Viade te e-
Porte, sustava evidencije ulaska u zgradu Viade
Republike Hrvatske.

Zamijena dotrajalih kamera videonadzora.
Zamijena sustava videonadzora.

Zamjena jedne petlie vatrodojave.

Certificiranje sustava vatrodojave.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Viade

31.12.2021.

K508012 - INFORMATIZACUA
1 TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

410.000,00

Razvoj i odrzavanje aplikativnih korisni¢kih
riesenja

Odriavanje postojeceg sustava i daljnja digitalizacija poslovnih
procesa

100%
(2020.)

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

Glavno tajnistvo Viade 100%

Skrb.o infrastrukturi.

Osiguranje pristupa i dostupnosti servisa.
Prava pristupa.

Sigurnosna pohrana.

Konsolidacija aplikativnih rje§enja na MS
Windows server verziju 2016.

Migracija na novu posluziteljsku infrastrukturu i

ePortal,
Intranet,
ePortalCD,
eKalendar,
ePisarnica,
eKadrovska,
eKoordinacije,
eDiplomacija.

nadogradnja na novu verziju softverske platforme:

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Viade

31.12.2021.

K508012 - INFORMATIZACIA
| TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

530.000,00




- Sluzba za uredsko poslovanje

Sluzba za uredsko poslovanje, sukladno ¢lanku 9. Uredbe o Glavnom tajnistvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove uredskog poslovanja za Vladu, radna tijela Vlade
i njihove struéne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i ¢lanove Vlade,
a osobito: prijepis, pismohranu, urudzbiranje i druge poslove po nalogu glavnog tajnika i
zamjenika glavnog tajnika Vlade.

Godisnji plan rada SluZzbe za uredsko poslovanje prikazan je u tablici 4.



Sluzba za uredsko poslovanje | SRat0RI0-Vah

odin: izmjene il

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

dljan:

vrijednost pokazatelja

rezultata mjere Aktivnosti

tat:

Poduzimanje potrebnih aktivnosti kako bi se sva
primljena posta razvrstala i u $to kraéem roku
dostavila u radsukladno propisima i opéim aktima
o uredskom poslovanju te informacijskoj sigurnosti

a provedbu

IKtivnosti

Sluzba za uredsko
poslovanje

Rok

provedbe

31.12.2021.

aktivnosti |

lzvor financiranj:

| (aktivnost u Proraéunu) |

Obavljanje svih potrebnih radnji kako bi se
pismena razvrstala, klasificirala, urudzbirala i
arhivirala u $to kracéem vremenu sukladno
propisima i opéim aktima o uredskom poslovanju i
informacijskoj sigurnosti, kao i obavljanje poslova
Cuvanja arhivskog gradiva, njegova izdavanja na
koristenje unutar Viade Republike Hrvatske te
priprema arhivskog gradiva za predaju na uvanje

Sluzba za uredsko
poslovanje

31.12.2021.

iznos planiran u Proraéunu

Utvrdivanje i izradivanje plana klasifikacijskin
oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja
pismena

Sluzba za uredsko
poslovanje

31.12.2021.

Utvrdivanje i izrada popisa dokumentarnog
gradiva s rokovima Cuvanja za sve vrste gradiva
koje nastaje ili bi moglo nastati u radu Viade
Republike Hrvatske te upucivanje takvnog popisa
nadleZnom arhivu na odobrenje

Sluzba za uredsko
poslovanje

31.12.2021.

Poduzimanje potrebnih aktivnosti kao $to su
vrednovanje i odabir registraturnog gradiva kojem
je utvrdeni rok ¢uvanja istekao i sastavljanje
zapisnika o tome, kao i predaja gradiva na trajno
&uvanje

Sluzba za uredsko
poslovanje

31.12.2021.

Kreiranje, pripremanje i pracenje provedbe izrade
izlaznih akata Vlade Republike Hrvatske i drugih
dokumenata te prijepis i pisanje po diktatu

Sluzba za uredsko
poslovanje

31.12.2021.

Obavljanje poslova vezanih uz prijepis tonskih
zapisa odrzanih sjednica Viade Republike
Hrvatske

Sluzba za uredsko
poslovanje

31.12.2021.




- Sluzba za opc€e poslove

SluZzba za opée poslove, sukladno ¢lanku 9.a Uredbe o Glavnom tajnistvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja opce, tehnicke i pomoéne poslove za Vladu, radna tijela
Vlade i njihove stru¢ne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i Elanove
Vlade, a osobito: birotehni¢ku obradu i distribuciju materijala za sjednice Vlade, sjednice
radnih tijela 1 njithove struéne radne skupine; primitak, dostavu i otpremu poste;
kompletiranje, odlaganje i uvanje dokumentacije sa sjednica Vlade; uvezivanje zapisnika sa
sjednica Vlade i uvezivanje drugih publikacija; pripremu dvorana za sjednice Vlade, radnih
tijela Vlade, struénih radnih skupina i sastanaka koji se odrzavaju u Vladi; odrzavanje
birotehnickih strojeva i1 aparata; osiguravanje potrebnog repromaterijala i druge poslove po
nalogu glavnog tajnika i zamjenika glavnog tajnika.

Godisnji plan Sluzbe za opée poslove nalazi se u tablici 5.



Sluzba za opcée poslove

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

Naleznost za provedbu| | vrijeanost
‘okazatelj rezultata mjer: :
mjers | ¥ rezultat:
(godin:

izmjene ili dopune akta:

Aktivnosti

Umnazanje materijala za sjednice Vlade,
Umnazanje i skeniranje materijala za sjednice
radnih tijela i njihove struéne radne skupine te
stavljanje materijala na portal eKoordinacije,

Dostava materijala po potrebi na sjednice radnih
tijela

2020.

ra provedbu

aktivnosti

Sluzba za opce poslove

ktivnosti |

| (aktivhost u Proraéunu) |

31.12.2021.

Umnazanje materijala po tockama dnevnog reda
sjednice Vlade, kompletiranje materijala po
sjednicama te odlaganje i ¢uvanje, Uvezivanje

& zapisnika sa sjednica Vlade, odlaganje i Guvanje.

Sluzba za opce poslove

31.12.2021.

Priprema akata za otpremu, kopiranje za slanje
postom ili dostavom i skeniranje za slanje
elektronickim putem. Evidentiranje otpreme u
informacijski sustav ePisarnica. Slanje e-mailova
odnosno priprema dostave akata u papirnatom
obliku za postu ili dostavljaca. Organiziranje
dostave i dostava putem dostavljaca.

Sluzba za opce poslove

31.12.2021.

Pracenje i osiguravanje servisiranja i popravaka
fotokopirnih uredaja, unistavaca papira i faks
uredaja. Samostalno otklanjanje manjih kvarova i
briga o kvaliteti rada uredaja.

Sluzba za opce poslove

31.12.2021.

Pracenje potreba i izrada zahtjevnica za nabavu i
skladistenje nabavljenog papira i ostalog uredskog
materijala. Pracenje potreba i izrada zahtjevnica
za nabavu tonera.

Sluzba za opce poslove

31.12.2021.

Zaprimanje, evidentiranje i uniStavanje
medunarodnih klasificiranih dokumenata. |zrada
zapisnika o unistenim medunarodnim
klasificiranim dokumentima. Kontinuirana kontrola
sigurnosnih uvjeta u Sigurnosnim zonama i
sprjecavanje naru$avanja sigurnosti.

Sluzba za opce poslove

31.12.2021.

iZVOr financiranja

1znos planiran u Proracunu




- Financijski plan

U ukupnim sredstvima DrZzavnog proracuna Republike Hrvatske za 2021.
godinu, pod proracunskim korisnikom 020 05 - Vlada sadrzana su i sredstva Glavnog
tajniStva Vlade planirana za 2021. godinu u iznosu od 29.023.425,00 kuna.

KLASA: 022-03/20-20/46
URBRO!J: 50301-01/10-20-1
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