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Glavno tajništvo Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Glavno
tajništvo) ustrojeno je Zakonom o Vladi Republike Hrvatske (''Narodne novine'', br. 150/11',

II9l14., 93l16. i 116/18.) radi obavljanja stručnih, analitičkih' upravnopravnih'
administrativnih' općih, tehničkih, pomoćnih i informatičkih poslova za potrebe Vlade
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Vlada) te potpredsjednika i članova Vlade' Za Ured
predsjednika Vlade Glavno tajništvo obavlja opće, tehničke, pomoćne i informatičke poslove.
Glavnim tajništvom upravlja glavna tajnica.

Djelokrug Glavnog tajništva, njegovo unutarnje ustrojstvo i način rada uređeni
su

o Zakonom o Vladi Republike Hrvatske
o Poslovnikorn Vlade Republike Hrvatske
o Uredbom o Glavnom tajništvu Vlade Republike Hrvatske
o Pravilnikorn o unutarnjem redu Glavnog tajništva Vlade Republike

Hrvatske.

Poslovnikom Vlade osnovana su stalna rađna tijela Vlade radi davanja
mišljenja, prijedloga i stručnih obrazloženja o pitanjima iz djelokruga Vlade. Stalna radna
tijela Vlade imaju svoje stručne radne skupine' Za obavljanje stručnih poslova stalnih radnih
tijela Vlade Poslovnikom su osnovani uredi tih radnih tijela, kao sastavni dio Glavnog
tajništva Vlade' Uredi pripremaju sjednice stručnih radnih skupina odnosno sjednice radnih
tijela sukladno odredbama Poslovnika, pripremaju stajališta i prijedloge stručne radne skupine
za sjednicu radnog tijela te stajališta radnog tijela za sjednicu Vlade, izrađuju i prate
izvršavanje zaključaka radnog tijela Vlade i zaključaka Vlade te obavljaju druge stručne
poslove koje im odredi predsjednik radnog tijela i Vlada.

Uredi, takođcr, za potrcbc predsjednika radnog tijela, prikupljaju inforrrracijc
od resornih ministarstava, dtžavnih upravnih organizac|ja, agencija, fondova i drugih t|je|aiz
djelokruga ureda te Ih ana|iziraju i stručno obrađuju.

Uredbom o Glavnonr tajništvu u Glavnom tajništvu ustrojeni su:

- Ured glavne tajnice

- uredi radnih tijela Vlade

- Služba razvojai održavanja tehničkih sustava Vlade

_ Služba za uredsko poslovanje

_ SluŽba za opće poslove.



Shematski prlkaz organizacijske strukture prikazanje na slici 1.

Yizija Glavnog tajništva je biti učinkovit, ekonomičan i djelotvoran servis
radnim tijelima Vlade, Vladi i predsjedniku Vlade radi donošenja pravodobnih i informiranih
odluka iz djelokruga Vlade.

Misija je kontinuirano unaprjeđenje poslovničkih i internih procedura u svrhu
unaprjeđenja kvalitete i brzine procesa rađaiz djelokruga Glavnog tajništva.



:::.

Ured Koordinacij unutan{u I vanjsku politiku

Ured Koordinacije za sustav domovinske

Ured Koordinacije za gospodarstvo

Ured Koordinacije za društvene djelatnosti i

SLUZBA ZA I]REDSKO

SLUZBA RAZVOJA I
oDRŽAVANJA TEHNIčKilI

TSUS



- Ured glavne tajnice

Sukladno članku 5. Uredbe o Glavnom tajništvu Vlade Republike Hrvatske Ured
glavnog tajnika obavlja stručne i analitičke poslove koordinacij e tada stručnih radnih skupina i
radnih tijela Vlade, koordinaciju pripreme materijala koji će se razmatrati na sjednicama
stručnih radnih skupina, radnih tijela Vlade,Užeg kabineta Vlade i sjednicama Vlade, poslove
pripreme i sazivarya sjednica Vlade, praćenje tijeka sjednica Vlade, poslove izrade akata Vlade,
te koordinac|ju izrađe akata Vlade iz djelokruga pojedinih radnih tijela Vlade, brine o

objavljivanju akata Vlade, iztađuje zapisnike sa sjednica Vlade, brine o izvršavanju obveza
V]ade prema Hrvatskome Saboru, vodi brigu o zastupničkim pitanjima upućenima Vladi, vodi
statističke podatke vezane uzrad Vlade, obavlja redaktorske i lektorske poslove te obavlja sve
poslove uvezi s opremanjem i održavanjem zgrade Banskih dvora.

Godišnji plan rada Ureda glavne tajnice prikazan je u tablici 1.



Prodložak za izradu Godišnjeg plana rada

Ured glavne tajnice Vlade
NOSITELJ IZMDE AKTA:

Rednl
Naztv mjer

Svrta ptovodbs mjot
Pokaziteu rczultat mjsrc

Počgtna v'ijgdno3t
polazateua rozultata

(godim)

Clljana
vrljodnGt pokazatoUa

.ozultatamJors

Razdoblje važonja akta:
202'.1

lzrade, izmJene lll dopune akta:

Aktlvnostl

2020.

Nadležnosl za provedbu
sktivnostl

Rok provodbe akllvnostl
(datum)

lzvor llnanchanjs
(aktlvnost u Proračunu) lzno3 planiran u PaoraĆunu

t.
osigunni. obrv{lnF Bdat k! i k@rdlnrcU.

usttorstEnih jedinic.

Učinkovito, pnwdobno i sustavno
ob8vlianj. administntivnlh i stručnih

poslon r! rldl osi8unnnia kontinuiranog i

Emet!no8 funkclonl6nJa Ghvnog tainištva vladr

Gllvno tajnlštlp uadc
Kontrnuitet obavljenrh

slUžb nih 2adataka

r.00%

(2020.)
100p.{

Briga o nužnim materijalnim resursima iuvjetima
rada zaposlenika.

osiguranje zamjene odsutnih službenika i
nam'ieštenika, te osiguranje deŽurslava

Kvantitativna i kvalitativna analiza potreba za
zapošl'iavanjem'

Dodjela u rad netipičnih i izvanrednih zadalaka i

konlrola njihove kvalitete i pravodobnosti po

nalogu predsjednika ili članova Vlade

Ured glavne ta.inice Vlade 31.12.2021

O2M5 - VTAOA REPUBU(E
HRVATSXE

AY}Sn). ADMINISIRAOJA I

UPf,AWANJE

2,
XmrdlnrcU! rktivnGti radi priprcrc m.trrii.l.

ko|l ća s r8'matratl na sicdniom. vladr

lrršawnir stfučnih,

or8anir.cijskih, !dministracllskih,
tehničl. poslm ndl kv8lit tn prlprem mateflJlla koil ćr s

Ezmatnti na Ednim tiJellma l sjedniđm. Vlad. Republik

HMtskG ndidonoš.n}. pErcdobnih, z.konltlh i informlmnlh
odlukr

Glavno ta.iništw vl.d.

Broj održanah kolegija i

gstanaka' izvršene obveze u

odnosu na definirane
aktivno.ti

700%

(1020.)
10096

Pnprema l odŽavanle KoleglJa raol upoznavanJa
sa sadžajem materi'iala i identi'iciranja ključnih
problema vezanih za pojedinu točku dnevnog

reda.
Komunikacija s drugim tijelima radi pravodobnog i

što detal'|nijeg pribavljania informacija vezanih za
točke dnevnog reda.

Koordinci'ia rada radnih tijela Vlade i utvrđivanje
stajališta ko'ia su zauzela po pojedinim točkama

dnevnog reda.
osiguranje svih potrebnih uvjeta za donošenje

odluka na UŽem kabinetu.

Ured glavne tajnice Vlade 31.12.2021

o2m5 - vl DA REPI'BUXI
HRVATS(E

Aso&xĐ - ADMlNlstRAcllA l

UPRAWAIIJE

3.
stru&etlhničt pdpm! sjldni i .k t!

oryEniziEnjr, k@rdininnjc, zadulinnjr, dannl. uput! zt nd
t! pnć.nic ProEdbc Mh poslow wzano a održ.WniG

slcdnid ndnih tiiclr i sj.dnie vltdc Republik
HMtskc

Glawo taJništtp vladc

Broj izrađenah dnevnih
redova, broi zapisnika s

održanih sjednica Vlade te
Uradno iŽvršene obveze

100%

(2020.)
100%

lzrada dnevnih redova za sjednice VIade u skladu
s pristiglim materijalima te određvanju priroriteta

točaka dnevnog reda sukladno niihovu sadžaju.
Kontrola opskrbljenosli e-Porlala sa svim

materUalima prema ulvrđenim točkama dnevnog
reda,

lzrada zapisnika sa sjednice i priprema za
veriliciranje.

Kontrola pripreme izlaznih akata te njihove
doslave relevantnim tijelima.

Priprema podloge za Vođenje i upravljanje
sjednicama Vlade Republike Hrvatske.

Ured glavne tajnice Vlade 3',1.12.202'l

O2@5 - VLADA REPUBUKE
HRVATS{I

A!O8{n0. ADMINETRAOIA I

UPRAVUAiIIE

1.
lznd. .ktr lz didolrugt

Glavn{ tajnlšv. vl.dc Rcpublikc Hmtskr
ogi8unni. učinkovttuc ortBniacij" Bd. l funkcioniranj. Glavno tainištw Mldr

Republlke Hmtske
Doneseni provedbeni propisi

,ooyo

{2020.)
100%

Predlaganje, razmatfanje, priprema i donošenje
opĆih akata i provedbenih propisa Glavnog

tajniŠtva Vlade Republike Hruatske
Ured glavne tajnice VIade 31.12.2021

O2@5. VLAOA REPUBUIG
HRVATSTE

A508ano - ADMTNISTRACUA I

UPRAVL'AT{JE

5. odđann|c i oprrmanje zgndc Bansklh dvm
Poduzimanja sih aktinosti koj.5u v&n. uz tlkućc l

inwsticijsko održrnnj. {radc funskih dwn
Gl.mo talnlštw vladr
Rcpublik. HB.tskr

Kontinuitet u obavljanju
poslova kojr se odnose na

telUće i investicijsko održanje

1009i,

(2020.)
70e/.

lzvođenje i nadgledanje radova na GEA sustavu
grijanja i hlađenja zgrade Vlade'

Tekuće odžavanje zgrade organiziranjem
izvođenja sitnih građevinskih radova te redovitih

godišnjih servisa opreme.
Priprema prostora za protokolame događa.ie,
ovisno o prilici razmještanjem namještaja,

ukrašavanjem prostorija te islicanjem džavnih
simbola.

Godišnja inventura popisivanjem cjelokupnog
inventara.

Provedba istraŽnih radova i arhitektonskog
natječaja.

Sudjelovanje u izradi tehničke dokumentacije za
provedbu tekućeg i investicijskog odžavanja

zgtade

Ured glavne tajnice Vlade 31.',t2.202'l
O2O ' VIADA REPUBUff

I{RVATS(E

6. P6l@i Eni ur protololama poslow
Poduzlmrntr wlh rKivnosti ko.lr su Eana ur protokolam!

gnklonc Glawo t jnlštrc vladc
Evidentiranje r pohrana
protokolarnih poklona

ro0%

(2020.)
100pć

Evidencija i pohrana protokolarnih poklona koje
prima predsjednik Vlade Republike Hruatske

Ured glavne tajnice Vlade 31.',t2.2021.

O2M5.VLAM REPUBU(E

HRVATSIG

A5OSOOO - ADMINISTRACUA I

UPRAVLI,ANJE

7
Obrvljrnic poslw! venih uz

čl.nđlm. vlsd.

upućiEnj! Hruatskore sboru odgmn na astupnička
pitrnjs post vlim! prrdsjcdniku vladc R.publlk" Hmtsk i

obvlj.nj! poslm u Ed 5 odgowrim. n! zlstupničkr pit n'E
Gl.vno t jništrc vlad!

Upućeni od8ovorl na

postavllena za5tupnička

pitanja
{2020.)

100%

Kontinuirana suradnja s tijelima džavne uprave
kako bi se izradio prijedlog odgovora na

postavl'ieno zastupničko pitanje koji Će se uputiti u
vladinu proceduru i verificirati na s.iednici Vlade

Republike Hruatske, odnosno koji će poiedini čIan
Vlade Republike Hrvatske dostaviti Hrvatskome

saboru

Ured glavne tajnice Vlade 3't.'t2.202'l

O2q)5. VLADA NEPUBUXE
HRVATS(E

A5O8O(X). ADMINISTRACI]A I

UPNAVUANIE

MJERE GoD|ŠNJEG PLANA RADA



- Uredi radnih tijela

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske propisano je da se za obavljanje
stručnih poslova stalnih radnih tijela Vlade osnivaju uredi tih radnih tijela kao sastavni dio
Glavnog tajništva Vlade.

Uredi radnih tijela Vlade, sukladno članku 7. Uredbe o Glavnom tajništvu
Vlade Republike Hrvatske, obavljaju stručne i analitičke poslove pripreme i sazivanja
sjednica radnog tijela i njegove stručne radne skupine, obrađuju materijale koji će se
razmatrati na sjednicama radnog tijela i njegove stručne radne skupine' prate tijek sjednica
radnog tijela i njegove stručne radne skupine, izrađuju stajališta i prijedloge stručne radne
skupine te zaključke i stajališta radnog tijela, pripremaju prijedloge za odlučivanje na sjednici
Vlade i izrađuju akte Vlade iz djelokruga radnog tijela te obavljaju stručne i analitičke
poslove za potrebe potpredsj ednika Vlade.

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske osnovani su uredi Koordinacije za
unutarnju i vanjsku politiku, Koordinacije za sustav domovinske sigurnosti i hrvatske
branitelje, Koordinacije Za gospodarstvo' Koordinacije za društvene djelatnosti i ljudska
prava, Kadrovske i Administrativne komisije.

Godišnji planovi ureda radnih tijela prikazani su u tablici 2.



Predložak za izradu Godišnjeg plana rada

Uredi radnih tijela
IZRADE AKTA:

Rsdni
Naziv mJsro

Svrha provedbe mjere
Pokazatelj rozultata mjere

Počgtna vrijodnost
pokazatelja r zultata

(godina)

Clljana
vrijednost polazateUa

rezultatabroj mjore

RazdobljB vaŽgnJa akta:
2021

izrado, izmjene lli dopune akta:

Aktivnosti

2020.

NadleŽnost za p'ovedbu
aktivnosti

Rok provsdbe aktivnosti
(datum)

lzvor financiranja
(aktimost u Proračunu'

lznos planiran u Proračunu

1.
obavljanie stnjčnih i analitičkih posbva za
predsjednika radnog tijela i Glavno la.iništvo

Made

osiguravanie uspreŠnog i pravodobnog ostvarenja
utvđenih cilieva Glavno tainištvo Made

Broj odžanih sjednica
radnih trjela i broj donosenih

akata

1004h

i2020 )
1004k

Koordinaci'ia ipomoć u pripremi predsjednika i

drugih članova Koordinacije za sjednice UŽeg
kabineta/sjednice Vlade

prikupljanje infomaci'ia od tijela džavne uprave i

drugih tijela za polrebe predsjednika radnog tijela,
odnosno glavno lajništvo

- komunikaci'ia s nadleŽnim tijelima radi kvaIitetne,
odgovarajuće i pravodobne pripreme preds'iednika

radnog tijela za sjednicu radnog tijela
- analiza i stručna obrada svih zaprim|jenih

infomaci.ia i materiala te idenlificiranje ključnih
problema za potrebe predsjedania radnim tijelom,

odnosno Za glavno tajništvo
_ priprema zaključaka radnog tijela i prijedloga za
daljnju proceduru odlučivanja na UŽem kabinetu i

sjednici Vlade

Ured Koordinacije za
unularnju i vanjsku politiku,
Ured Koordinacije za sustav

domovinske sigumosti i

hrvatske branitelje, Ured
Koordinaci.ie za

gospodarstvo i Ured
Koordinacije za društvene

djelatnosti

31.12.2021

02005 - VIADA
REPUBLIKE HRVATSKE

A508000 -

AOMINISTRACIJA I

UPRAVLJANJE

2.
Obavlianj ostalih poslova u okviru

djeld@ga Koordinacije

Potpora i Upuđvanie građans i pravnih osoba kod
rješ8vania njihovih predstavki i podnesaka iz dielđruga

Koordinacije
Glavno tainištvo vlađe Bro] rješenih predslavki i

podnesaka
100%

(2O2O )
100%

Analiza predstavki i drugih podnesaka građana i
pravnih osoba i njihovo rješavanje odnosno

upućivanje nadleŽnom tijelu džavne uprave na
daljnje postupanje te izrada akata Vlade iz

djelokruga Koordinacije, kao j praćenje njihova
izvršavanja

Ured Koordinacue za
unutarnju i vanjsku politiku,
Ur d Koordinacije za sustav

domovinske sigurnosti i

hruatske branitelje, Ured
Koordinacije za

gospodarstvo i Ured
Koordinacije za društvene

djelatnosti

31.',t2.2021

O2OO5 . VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE

4508000 -

ADMINISTRACIJA I

UPRAVLJAiIJE

3.

Razn6ranie pitania iz pod'učia unutamjih i
wn'iskih poslova, pravosuđa i uplave,

razvcia digilrlnog društva i skrbi ze
pripadnike hrvatskog naroda u drugim

državama

Postizanie koordiniranog dielovani8 nad|ežnih tijela
dŽavno uprave u svrhu poticanja i iačan'ia suradnjg,

razvijania i unapfieđvania politika u podruqu unutamiih i

vanjskih poslova, sustiavu pravosuđa i uprave. područiu

razvoja digitalnog društva iskrbiza HNate i4an
RePublike HNatske radi došenia odgovarajućih odluka

Vade

Glavno tainišvo Vlade
Bro] odrŽanih sJedniG

radnih tijela r broj donosenih
akala

1 00%
t2O2O )

1000,{,

Priprema i odžavanje sjednica radnog tijela i

njegove stručne radne skupine, prikupljanje

informacua i malerijala od tijela džavne uprave te
njihova stručna i analitička obrada za potrebe

radnog tijela, Užeg kabineta i sjednice Vlade,
izrada stajališta i prijedloga stručne radne skupine'

stajališta i zaključaka radnog tijela Vlade te
priprema prijedloga za odlučivanje na Užem

kabinetu i sjednici Vlade, kao i izrada svih akata
Vlade iz područja unutarnjih i van'iskih poslova'
pravosuđa i uprave, razvoja digitalnog društva i
skrbi za pripadnike hruatskog naroda u drugim

državama

Ured Koordinacije za
unutarnju i vanisku politiku

31 12.2021

O2@5 - VLAOA
REPUBLIKE HRVATSKE

4508000 -

ADMINISTRACIJA I

UPRAVLJANJE

4.
Razmat'anie pitania od značenia za

sudjslovanje Rspublike HNalske u radu
tijela Europsks unije

Postžanie koordiniranog djelovanja i zastupanja slaiališta
u pitaniima od posebne vđnosti za Republiku HNatsku u

Procesu donošenia propisa i odluka u okviru institucjia
Europske unile le usklađVanie pmvnog sustava Republike

Hrvatska s pravnim sustavom Europske uniie

Glavno tajništvo Vlade
Republike HNatsk

Broi odđanih sjednlca
radnih lijela i broj donosenih

akata

100%
(2020 )

100%

Koordinacua dostave prijedloga akata i drugih
materUala od tuela džavne uprave i pravnih osoba
s javnim ovlastima' njihova analiza i usklađivanje

za potrebe rada Koordinacije, UŽeg kabineta
Vlade i sjednice Vlade' pomoć i savjetovanje tijela

džavne uprave pri izradi prijedloga akata te
komunikaci'ia naloga i zaključaka UŽeg kabineta
Vlade, izrada slajališta i prijedloga Stručne radne

skupine, stajališta i zaključaka Koordinaci'ie, te
priprema prijedloga za odlučivanje na UŽem

kabinetu Vlade i sjednici Vlade

Ured Koordinacije za
unutarnju i vanjsku politiku 31.12.2021

02005 - vLAoA
REPUBLIKE HRVATSKE

4508000 -
ADMINISTRACIJA I

UPRAVLJANJE

5.

RazmatEnie pitania iz godruqa obrane,
hrvatskih branitelja, tiiela sigumosno-

obaviešt9rnog sustava, sustava zaštite i
spašavanja ljudi i imovine

Postizanje koordiniranog djelovania i integracija sustava
javne sigumosti, obramb nog sustava i sigumosno-

ob8vjeŠtainog suslava radi smanienja sigumosnih rizika i
pripremanja odgovora za očuvanie vrijednosti i interesa

Republike Hruatske
_ borba prđv radikalizma, ekstemizma iterorizna

- iačanie otpomosti na rizike od kat8stroia i unapriđenje
sustava obrane' civilne zaštite i sustava vatrogastya

Glavno tajnišNo Vlad

broj donesenih akata Vlade
i Koordrnacrje

broj odEanih sjedniG
Koordinacije

1 00aa

t2o2o )

1 00%

Koordinacija dostave prijedloga akata i drugih
materijala od tijela džavne uprave i pravnih osoba
s javnim ovlastima' njihova analiza i usklađivanje

za potrebe rada Koordinacije, UŽeg kabineta
Vlade i sjednice Vlade, pomoĆ i savjetovanje tijela

džavne uprave pri izradi prijedloga akata te
prenošenje naloga i zaključaka UŽeg kabineta
Vlade priprema i održavanje sjednica Stručne
radne skupine i Koordinacije, izrada stajališta i

prijedloga Stručne radne skupine' stajališta i

zaključaka Koordinaci'ie te priprema prijedloga za
odlučivanje na UŽem kabinetu Vlade i sjednici

Vlade

Ured KoordinacUe za sustav
domovinske sigurnosti i

hrvatske branitelje
3't.'t2.2021

02005 - M-ADA
REPUBLIKE HRVATSKE

A508m0 -

ADMINISTRACIJA I

UPRA\AJANJE

6.
Provoalente testova razrnjomosli i iavnog

inlems

Prociena moŽe li se prislup informaci.ii ogranii:ti radi
zaŠtite nekog od zaštiĆenih interesa pa da zatažena
inbrmađja ostane u sbri ograničen a pristupa ili Će

provladati javni interes da se zalraŽena informacija izuzme
iz okvira postoiećeg ograničenia i da 3e učini dostupnom

Pđnositelju zahtjeva, a samim time i širci iavnosti

Ured predsiednika
Vlade i Glavno tainištvo

Vlad

broj donesenih akala
Koordinacije

bro] odžanih siedni
Koordinacte

r 00%
(2O2O )

100'k

suradn'ia i koordinacUa sa sluŽbenicom za
informiranje Vlade, analiza zahtjeva te priprema i

analiza materijala za sjednicu Koordinacije,
izrada prijedloga testa razmjernosti i javnog

interesa i zaključka Koordinacije

Ured Koordinacije za sustav
domovinske sigurnosti i

hrvatske branitelje
31.12.2021

02005 - vl-ADA
REPUBLIKE HRVATSKE

A508000 -

ADMINISTRACIJAI
UPRAVLJANJE

MJERE GoD|ŠNJEG PLANA RADA



7.

Ran'&a''o pilđ{a ts pođi|a fisrak'o9l
nurgirtloo &đa"a l poila(e' po||optlvr(lo'

$m'd''a dEcgđ(o' vođ'oga
gospodaaltya, p.octomoge u'l&nj. I

grđbodtt' đ'đmo ltmvlno' 3vh obllke
p.!n ta I htusfi/om, d fffmlčtnt
bnl'frdF' aštL obr&' Uflzna'

rtghn*'or .u"qa' pođEt'Hva l ob'ta'
rl,30ava Fwr neDaw' pdltl(' t!šte rad. l

zepot{avrrtr, fl{rovhskog osleuranje I

rđ$ ofio.q zaštfu porot*4lsv.'og
ifi.ni.a4F' rpđts l ls aUmh |nđ'strlja'
u'{.tođ!r'ta kmhi6nt'o6t i htl63tq8ke
rrnob &'!n pođn{8 go poda'đva l

frtenqe.

Pipema mataijala za raspraw na radnim qelma V de,
na siodnlci UŽeg kablneta' odnoEno na slednlcl vlado oavno tainlštvo vlade

Bmj odžanih sjednica
radnih trjela

Broj donesenih akala od
strane Koordinaciie,

odnosno Vlade

10004

(2020.',,
100%

_ potpora tijelima džavne uprave, te drugim
tijelima kod izrade prijedloga akata

- priprema i obrada malerijala iz područja
nadleŽnosti Koordinacije

- priprema i odžavan'ie sjednica Koordinacije i

nj ne stručne radne skupine, te vođenje
odgovarajućih evidencija

- prikupljanje intormacija i materijala od tij la
džavne uprave, te njihova HsAstručna i analitička
obrada za potrebe Koordinacije, UŽeg kabineta i

sjednice Vlade
- izrada slajališta i prijedloga stručne radne

skupine, stajališta i zaključaka Koordinacije, te
priprema prijedloga za odlučivanje na UŽem

kabinetu i sjednici Vlade
- izrada svih akala Vlade iz djelokruga

Koordinacije, te praćenje njihova izvršavanja

Ured Koordinacije za
Oospodarstvo

31j22021

0200!t -\n-ADA
REPUBLIKE HRVATSKE

As(BOm-
ADMINISTRACIJAI

UPRAWJANJE

8.

Flffi'aba{. pll'lil iZ pođrđa:
- odlqa i obr@t ania, zrerstvten,

tfinologiFl(g i irovactsle $l8ttost,
blrlđ(B h'hf. i spone' tg hbldđlehoo

vlasd{t a
- lottJ'r.lultme bđšlirB' hdtmo

qobtlodi l'l'r| t'iđ@g rt'rardaštva
_ đ8r,3tYmo zalne b zdaaEtwnog

oslsralF
_ soq*'. tlgil' d6'mgrafe' ođb{i i n'leđtl

_zđba9omaca'te hdslđt prava u
R pnDlcl HNetslot

- obnore I odratog le {lt bttunEbta
i'fre3tr*tr!.obnov or'b{srllrućai

smenoo a.i{n đia v zdro za povrabl
ptogt nl(.ltstieglca

Plipf me mđe'ijala za 
'aspraw 

ne radnim tiielima vlade'
na qlgdnk' uŽ60 kablnđ, ođoŠno ne si*ild vlade oavno tainištvo \Ia&

Broj održanih sjednica
radnih tijela

BO donesenih akata od
strane Koordinaciia,

odnosno Made

100%
(2O2O.\

100%

- potpora tijelima džavne uprave, te drugim
tijelima kod izrade priiedloga akata

- priprema iobrada materiiala iz područja
nadleŽnosti Koordinacije

- priprema i odđavanje sjednica Koordinacije i

njene slručne radne skupine, te vođenje
odgovamjućih eVidenciia

- prikupljanie intomacija i materijala od tijela

državne uprave, te njihova stručna i analitička
obrada za potrebeKoordinacije, UŽeg kabineta i

sjednice Vlade
- izrada stajališta i prijedloga stručne radne

skupine, stajališta i zakl'iučaka Koordinacije, te
priprema prijedloga za odlučivanje na UŽem

kabinetu i sjednici Vlade
- izrada svih akata Vlade iz djelokruga

Koordinacije, te praćenje njihova izvršavanja

Ured Koordinacije za
druŠtvene djelatnosti i

Uudska prava
31.12.202',1

02005- vt-ADA
REPUBLIKE HRVATSKE

ASmOm-
ADMINISTRACIJAI

UPRAWJAI{JE

9.
Pfi!{rE c I Ere& Pdfdoga fiowtog
r6(b ntdafio zrpfinle.tn meisrna

Učl'{ovito, pfavo&bno i s{t8tavm
obevte.{e podovr ze r8d os(lrravaqla koilfntđrmog

funtcionksia Urgoa lGdrovs*o l AdrnhBbđvne
kofl'bts G|ev''a Eilštve vlado

Gbvno etni{lhoVa(b BO dnevnih redova
100%

(2020.)
100%

Utvrđvanje Priiedloga dnevnog reda
kadrovskih pitanja za odlučivanje na sjednici
UŽeg kabineta i na sjednici Vlade Republike

Hruatske

Ured Kadrovske i

Administrativne komisije
31.12.2021

02005-vt-ADA
REPUBLIKE HRVATSXE

A5080m-
ADMINISTRACIJAI

UPRAVIJAI{JE

10.

&e doevF{ar maio.iCa i p.ft tm ze
o.lritvads

na {'eđld lrž.o l(at'not i na qlefiid

Uđnkovib' pravodoDno l gustavm
obavlianig poslo'r8 ze radi o{i$nwđ{8 ko.rlinui,faloc

funtdor'irđria UBda xad.ovslo i Adnilnisrafirne
koiltsije GlavnQ tain&\'a \Ia&

Gkvno t{ništrc\na& Broi zaprimlienih materiiala
1000/6

(2020.,
100%

obrada i priprema materijala za odlučivanje
na sjednici Užeg kabineta i na sjednici

Vlade Republike Hruatske

Ured Kadrovske i

Adminislrativne komisi.ie
31.'t2.2021

OMOS.VLADA
REPUBUKE HRVATSKE

A5o8(m-
N)MINISTMCIJAI

UPRAVLT/ANJE

1t' Pđpttrnđe' b r'*'l !md8
pol.*lđle

Učlnkodto' pravo<lobno l tudawlo
obav{enie poslova za radi osiguravanta konlhuirilog

tunkdoni.anla Ur da lcdtovd(. i A.lmffirfdivrre
kđnlclc Glavnog qf sštrn vla(b

Ghvm tđdŠt'/ovlado Brot poiedinađih akata
100%

(2020.)
100%

Utvrđvanie prijedloga za imenovanje i

razrješenje duŽnosnika i rukovodećih
sluŽbenika te oslalih članova tijela koje imenuje

Vada Republike
Hrvatske

Ured Kadrovske i

Administrativne komisije
3't.12.2021

020{E-vtADA
REPUBUKE HRVATSKE

A5o8(m-
ADMINISTRACIJAI

UPRAVI.IN{JE

12.

ttlp{lmđF' l(f rd{c i iz'ada
pelđ.'aa'h akab' b do {ava

ptodtlofi tnr l(đo',sl(e ko{'lisiio na
po@

tjčlnkovito' pravodoDno l eugbvno
obavilanic poslova za radl osiguravđ{a tontnuirercc

Gh]vnog t4nlšlva \4adc

Glavno talhišt'/o vlada
Broi riješenih pojedinačnih

akata
10006

(2020.)
10006

UtvrđVanje prijedloga rješenja o plaćama
dužnosnika i drŽavnih službenika kojima
plaĆe utvrđuje V|ada Republike Hrvatske

Ured Kadrovske i

Administrativne komisije
31.12.2021

02005- vl-ADA
REPUBLIKE HRVATSKE

A508{m-
ADMINISTRACIJAI

UPRAWJANJE

ta,
pq fia&rft d(elB,t do3telre

p..&tGdr{o lcdrovsl3 kdt{dle na
poek

Uđnlovio' pravođobno l gustarmo

obawanje podore za rađ osis'ravaf'8 tontnui.|'og
tunkdofl lranl. Ul de Kadtowko I AdminisfrativrB

komisiio Glarrnos tdnilltvt \ta&
Glewro l4ništvo vade Brcj riiešenih pojedinačnih

aka{a
100%

(2020.)
100%

Donošenje rješenja o pojedinim statusnim
pitanjima džavnim duŽnosnika (odvojeni

život, naknada po prestanku obnašanja
duŽnosti)

Ured Kadrovske i

Administralivne komisije
3',t.12.2021

02m5-vl-ADA
REPUBUKE HRVATSIG

A508(m-
ADMINISTRACIJAI

UPRAWJAITIJE

L. pqF f.tae$ d(rtB, b dostava
p.u'blfilalA'lr*'islrglivn kđnBijena

poqxt

Uđnkorib' pravo(bbm i sustawro
ob8v{an|o posbva za rađ osiguravan a kmtinuidlog

funkđfiiran8 Uroda K4lovsko i AdndnErđivno
komisijc Glavnog ry'il'v8 vlađg

G]avrro tE nišhrovlad Broj poredinaćnih akata
100%

(2020.)
100%

Provođenje administrativnih poslova Vezano
za prava bivših političkih zatvorenika

Ured Kadrovske i

Administrativne komisi.ie
31.12.2021'

02005 - \r1ADA
REPUBLIKE HRVATSKE

As(B{Xn-
ADMINISTRACIJA I

UPRAVI.I.ANJE

15.

Pflp{rmđ|e' k' ire'lc i umd.
poFđ'aa$dđ'' b&steve

pro&tcdnf(r AltrffsfrEltvne tofltuiit na
poEis

Uđnkovito, Favodobno l sudavno
obav'lFnir po8lova za radl olrigu.avmj. tonlinuirflrog

ko'nBlp Glavno! t4nlštvr vlad.
Glffip bir'išt'rovladg Broi Poiedinačnih akata

r0006
(2O2s.)

100%
Provođenje adminislrativnih poslova vezano

za dodjelu stalne novčane nadoknade
zasluŽnim osobama

Ured Kadrovske i

Administrativne komisije
3',t.'t2.2021.

ozxxt -vLADA
REPUBUKE HRT/ATSKE

4508{m-
ADMINISTRAGIJAI

UPRAVLJANJE



- Služba razvoja i održavanja tehničkih sustava Vlade

SluŽba ruzvoja i održavanja tehničkih sustava Vlade, sukladno članku 8.

Uredbe o Glavnom tajništvu Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove tazvoja,
urraprjeđenja i odrŽavanja irrfornratičkog sustava, sustava tonskog snimanja, sustava
simultanog prevođenja, SuStaVa videosnimanja' sustava tehničke zaštite (videonadzor,
vatrodojava i plinodojava)' informatičkog sustava za vođenje sjednica Vlade, televizijskog
sustava, sustava kontrole ulazaka i izlazaka iz zgrade Vlade, sustava videoprezentacija,
elektroenergetskog sustava u zgradi Vlade, kao i poslove informacijske sigurnosti. Služba
razvoja i održavanja tehničkih sustava Vlade navedene poslove obavlja za potrebe Glavnog
tajništva i Ureda predsjednika Vlade.

Godišnji plan rada SluŽbe ruzvoja i održavanja tehničkih sustava Vlade
prikazan je u tablici 3.



za izradu Godišnjeg plana rada

2021

lzrade, lzmjeno lli dopune akta: 2020.

Služba razvoja i odžavanja tehničkih sustava Vlade

NOSITEIJ IZRADE AKTA:

lzvor ffnancranJa
(aktlvnost u Prorsčunu)

lznos planiran u ProračunuNadleŽno3t za prcvedbu
aktivno3ti

Rol provedbe aktivno6tl
(datum)

Clljana
vrijsdno3t pok.zatelja

rczultata
Aktlvnosti

mJero
Pokazatelj ]Bzultata mJgro

Počgtna valjedno3t
pokazatglja rszultata

(godlna)
Nrziv mJoae

Svrha provedbo mjoroRodnl
broj

31.12.2021

(508012 - INFORMATIZAOJA
l TEHN|ČK| sustAvl u vLADl

RH

L731.000,00sluŽba razvoja i odžavanja
tehničkih sustava V|ade

Aktivnost mJerljiva rokom i

kvalitetom izvedbe
100%

(2020 )

100%

dotrajalih fi zičkih posluŽitelja.
dotrajalih mrežnih preklopnika'

Nadogradnia poslužiteljske infrastrukture (softver)

Nadogradnja posluŽiteljske infrastrukture (so1tver)

na MS Windows 2016 OS.
Upravljanje zakrpama (SCCM 2016 i SCOM
2016).
Proaktivno i sveobuhvatno praćenje sigurnosnih
događaja na informacuskom sustavu
Nadogradnia sustava za pohranu podataka (engl.

Storage).
Nadogradnja bežične mreŽne infrastruklure'
Nadogradnja sustava za elektroničku pošlu.
Nadogradnja sustava za sigumosnu pohranu
podata - Veeam Backup & Replimtion.
lzvedba pričuvne lokacije u sIučaju katastrofe'
lzrada planova oporavka od katastrofe (engl.

Disaster Recovery Plan) i neprekinutog
poslovanja (engl. Business continuity plan).

poslužitel'ia.

najnovijih informacijskih i

tehnologUa.

virtualizaciju - Vmware.

stabilno& pou:danoe i kwlit.tnog Fda posto'eće

informatičk! infrastrukturc l središnlih sustaE od kojih t'
infr.sbuktura ovlsi,

Glawo t jništvo vlad.1.
odrLnnla i silurnost lokaln nčunalna

lomunil ciiskc mratc

K508012 - INFORMATIZACI|A

l TEHN|č(I susrAu u vlAol
RH

51 0.000.00sluŽba razvoja i odžavanja
tehničkih sustava Vlade

31.12.2021TW.

Nabava tehničke i lT opreme te upravljanje

dotrejale informatičke opreme'
popravak, odžavanie i instalacije

i perifeme opreme.
svim korisnicima informatičkog sustava

aplikativnog sustava podrške

prezentacijske i videokonferencijske
u i izvan zgrade Vlade.

Glano talništvo vladc
Aktivnost mjerljiva rokom i

kvalitetom rzvedbe

1offć
(2020.)korlsniđma

podršk. korlJn|cim' infomatičkog nstaE

i prenošanje stručno3 znanja t podupiEnir

lnformaclisko3 društva u Rrpubllcl Hmtskol.

Republik Hmtskr.
z,

24.000,0031.122021
K5OBO12 . INFORMANZACIJA
l TEHNlčl(l sUsTAvl U vLADl

RH

Prava pristupa.

o infraslrukturi sustava.
dotrajalih fi zičkih posluŽitelja.

Novi sustav snimanja i stenogramskih prijepisa

Vlade
pristupa i dostupnosli seruisa.

služba razvoja i odžavanja
tehničkih sustava Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i

kvalitetom izvedbe
LOO%

(202o.)
loov"

ta lnf nstruktura ovisi.

stabilno& pouzdanoB i lnlltatnog nd. tG

postoicće infEstrukturc i srcdišnjih sustaE od
Gl.no tajništw Mrdc3.

i odđ.nnj" i upnvlirnje su3t Wm
pr{.dr slcdnkr Vlad!

224.OOO,0031.12.2021

(508012 - INFORMATIZAOJA

l TEHNlč(l susrAu U vLADl

RH

snimanja sjedni Vlade, sustavom za
prevođenje, sustavom za dislribuciju

i slike novinarima, sustavom za

konferencije, sastanke i ozvučenje dvorana u

i izvan zgrade Vlade RH, sustavom
razvoda (antenski sustav sa

pripadajućim TV i radio prijemnicima).

i upravljanje suslavomRazvoj i

sustavom za press

doloale opreme.
sustava u dvorani 121

sluŽba razvoja i odžavanja
tehničkih sustava Vlade

!oe/"
(2020.)

100'/6

st bllno& pourdsno8 i kEllt tnog Ed. postol ć.
i središnjih 3ustan od kojih t! infrastfuktum

Glavno tainištrc vl.de
Aktivnost mjerlliva rokom i

kvalatetom lzvedbe4. l distibucij..udlovizualnih sdržar.

410.000,0031.12.2021
K5O8O12 . INFORMATIZACUA

l TEHNlč(l susrAv U vLADl

RH

sluŽba razvoja i odžavanja
tehničkih sustava V|ade

700%

(2020.)
100%

Razvoj, i upravljanie sustavima video
nadzora, valro i plinodojave zgrade Vlade te e-

Porte, sustava evidencije ulaska u zgradu Vlade
Republike Hrvatske,
Zamjena dotrajalih kamera videonadzora.
Zamjena sustava videonadzora.
Zamjena jedne petlje vatrodojave.

Glamo t iništ\E vlad.
Aktivnost mjerljiva rokom i

kvalitetom izvedbe5. aštit i kontrcl! pristupr
stabllnq, pourdanq i kElit tno8 nd! postoj.će

i središnjih sustaE od koiih ta |nfEstruktuE

K5O8O12 . INFORMATIzACUA

l TEHN|čK| sUsrAV U vtADl
RH

530.000,00Služba razvoja i održavanja
tehničkih sustava Vlade

31.12.2021100%

Skrb.o infrastrukturi,
Osiguranje pristupa i dostupnosti servisa.
Prava pristupa.

Sigurnosna pohrana.

Konsolidacua aplikativnih rješen'ia na Ms
Windows server veniiu 20'16.
Migracija na novu posluŽiteljsku infraslrukturu i

nadogradnja na novu verz iiu softverske platforme:

ePortal,
lntranel,
ePortalCD,
eKalendar,
ePisamica,
eKadrovska,

Glamo tajništw vl.dc
Aktivnost mjerlJiva rokom i

kvalitetom rzvedbe

10w.
(2020.)6-

l odrtrhnlr.plikltivnih korisničklh posto.|!ćr8 sustam i d.linja di8itallraciJ. poslovnih

p@$

MJERE GoD|ŠNJEG PLANA RADA



- Služba za uredsko poslovanje

Služba za uredsko poslovanje, sukladno članku 9. Uredbe o Glavnom tajništvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove uredskog poslovanja zaYladu, radna tijela Vlade
i njihove stručne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i članove Vlade,
a osobito: prijepis, pismohranu, urudžbiranje i druge poslove po nalogu glavnog tajnika i
zamjenika glavnog tajnika Vlade.

Godišnji plan rada SluŽbe za uredsko poslovanje pikazan je u tablici 4



r

MJERE GoD|ŠNJEG PLANA RADA

2021
Služba za urodsko poslovanJe

2020,

Poduzimanje potrebnih aktivnosti kako bi se sva
pđmligna pošta razvFtala i u što kraćem roku

dostavlla u radsukladno propislma I općim aklima
o ursdskom poslovanju te informacijskoj sigumosti

sluŽba za uredsko
poslovanle 31:122021

obavljanjs svih potrebnlh radnjl kako bi se
pismsna razvrsla|a, klasifi cirala, urudŽblrala l

arhivlrala u što krać6m vremenu sukladno
propislma i oPđm aklima o uredskom poslovanju i

intormacljskoj sigumosli, kao i obavljanje poslova
čuvanja arhivskog gradiva' njsgova izdavanJa na

korištenjo unutar Vlade Rspublike Hrvalske l
priprema arhivskog gradiva za predaju na čuvanje

Služba za uredsko
poslovanje 31.12.2021.

Utvrđivanie i izrađvanje plana kbsmkacl'sklh
oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primalelja

pismena

sluŽba za uredsko
poslovanje 31.12.2021

Ufurđvanje i izrada popisa dokumgntamog
gradlva s rokovima čuvanja za sve vrste gradiva

koje nastajo ili bi moglo nastati u radu Vlade
Republ|ke Hrvatske te upućivanje takvnoo popisa

nadleŽnom artivu na odobronje

sluŽba za urodsko
poslovanjs 31.12.2021.

Poduzimanje potrobnih aKivnosli kao što su
vrednovanie i odabir reglslratumog gradiva kojem

je utvđsnl rok čuvanja istokao i sastavuanjo
zapisnika o tome, kao i predaja gradiva na trajno

čuvanje

sluŽba za uredsko
poslovanie 31.12.2021

Kreiranje, pripremanje i praćenle provedbe izrade
izlaznih akata Vlade Republike Hrvatske i drugih

dokumenata te prijspi8 i pisanjo po dlktatu

sluŽba za uredsko
poslovanje 31j2.2021

ObavljanJe poslova vezanlh uz prijepis tonskih
zapisa odžanih sjeđnica vlade Ropublike

Hrvatske

sluŽba za uredsko
poslovanie 3',t.12.2021.



- SluŽba za opće poslove

SluŽba za opće poslove, sukladno članku 9.a Uredbe o Glavnom tajništvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja opće, tehničke i pomoćne poslove zaYladq radna tijela
Vlade i njihove stručne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i članove
Vlade, a osobito: birotehničku obradu i distribuciju materijala za sjednice Vlade, sjednice
radnih tijela i njihove stručne radne skupine; primitak, dostavu i otpremu pošte;

kompletiranje, odlaganje i čuvanje dokumentacije sa sjednica Vlade; uvezivanje zapisnika sa
sjednica Vlade i uvezivanje drugih publikacija; pripremu dvorana za sjednice Vlade, radnih
tijela Vlade, stručnih radnih skupina i sastanaka koji se održavaju u Vladi; odrŽavanje
birotehničkih strojeva i aparata; osiguravanje potrebnog repromaterijala i druge poslove po
nalogu glavnog tajnika i zamjenlka glavnog tajnika.

Godišnji plan Službe za opće poslove na|azi se u tablici 5.
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2021Služba za opće poslove

2020.

Umnažan g materijala za sjednic Vlade,
Umnažanje i skoniranjg matgrijala za sjednice
radnih tjela i njlhovs slručno radne skupine te
stavljanje materiJala na portal eKoordinacije,

Doslava materijala po polrsbi na sjodnics radnih
tliela

služba za opće poslove 31j22021

Umnažanje malerijala po ločkama dnevnog reda
sjsdnice Vlade, komplsthanJe malorijala po

8Jgdnicama to odlaganje i čuvanje, UvezivanJe
zapisnika sa sjodnica Vlade' odlaganje l čuvanie.

sluŽba za opće poslovo 31.12.2021

Pđprema akata za otpremu' kopiranje za slanje
poštom ill doslavom i skoniranjs za slanje

olektronlčkim putgm. Evidgnliranjg olprgme u
informacijskl suslav sPisamica. Slanje e-mailova
odnosno priprema doslave akala u papimatom

obliku za poštu lli do8lavljača. organiziranjg
doslave i dostava putem doslavljača.

sluŽba za opće poslove 31j220?1

Prać n|g i osiguravanie scrvisirania i popravaka
fotokopimih uređaia, uništavaća papira i faks

uređaja. samostalno otklan|anjo manjih kvarova i

briga o kvaliteti rada uređaja.

služba za opć poglovg 31.12.202'l

Praćenje polreba l izrada zahtjevnica za nabavu l

skladlštenJe nabavlienog papira i ostalog uredskog
mateđiala. Praćen'|e potreba i izrada zahtlgvnica

za nabavu toneE.

sluŽba za opće poslovg 31.12.2021

zapriman|e' evidentiranje i unlštavanle
međunarodnih kb8mciranlh dokumengta. lzrada

zapisnika o unlšt nlm msđunarodnlm
khsmciranim dokumentlma. Kontlnulrana kontrola

sigumosnih uvieta u Sigumosnlm zonama i

spriečavanje narušavania sigumosli.

sluŽba za opće poslove 31.',t2.2021



- Financijski plan

U ukupnim sredstvima Državnog proračuna Republike Hrvatske za 202l,
godinu, pod proračunskim korisnikom 020 05 _ Vlada sadtžana su i sredstva Glavnog
tajništva Vlade planirana za202l. godinu u iznosu od29.023,425,00 kuna.
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URBROJ
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