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Glavno tajniStvo Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Glavno
tajniStvo) ustrojeno je Zakonom o Vladi Republike Hrvatske ("Narodne novine", br. 150/11.,
119/14., 93/16., 116/18., 80/22. 1 78/24.) radi obavljanja strucnih, analiti¢kih, upravnopravnih,
administrativnih, op¢ih, tehni¢kih, pomo¢nih i1 informatickih poslova za potrebe Vlade
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Vlada) te potpredsjednice i ¢lanova Vlade. Za Ured
predsjednika Vlade Glavno tajniStvo obavlja opce, tehni¢ke, pomoc¢ne i informaticke poslove.
Glavnim tajniStvom upravlja glavna tajnica.

Djelokrug Glavnog tajniStva, njegovo unutarnje ustrojstvo i nacin rada uredeni
su:

e Zakonom o Vladi Republike Hrvatske

e Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske

e Uredbom o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske

e Pravilnikom o unutarnjem redu Glavnog tajniStva Vlade Republike
Hrvatske.

Poslovnikom Vlade osnovana su stalna radna tijela Vlade radi davanja
misljenja, prijedloga i stru¢nih obrazlozenja o pitanjima iz djelokruga Vlade. Stalna radna
tijela Vlade imaju svoje stru¢ne radne skupine. Za obavljanje stru¢nih poslova stalnih radnih
tijela Vlade Poslovnikom su osnovani uredi tih radnih tijela, kao sastavni dio Glavnog
tajniStva Vlade. Uredi pripremaju sjednice stru¢nih radnih skupina odnosno sjednice radnih
tijela sukladno odredbama Poslovnika, pripremaju stajalista 1 prijedloge stru¢ne radne skupine
za sjednicu radnog tijela te stajaliSta radnog tijela za sjednicu Vlade, izraduju 1 prate
izvrSavanje zakljucaka radnog tijela Vlade 1 zakljuCaka Vlade te obavljaju druge strucne
poslove koje im odredi predsjednik radnog tijela i Vlada.

Uredi, takoder, za potrebe predsjednika radnog tijela, prikupljaju informacije
od resornih ministarstava, drzavnih upravnih organizacija, agencija, fondova i drugih tijela iz
djelokruga ureda te ih analiziraju i stru¢no obraduju.

Uredbom o Glavnom tajniStvu u Glavnom tajniStvu ustrojeni su:
— Ured glavne tajnice

— uredi radnih tijela Vlade

— Sluzba razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Vlade

— Sluzba za uredsko poslovanje

— Sluzba za opce poslove.



Shematski prikaz organizacijske strukture prikazan je na slici 1.

Vizija Glavnog tajniStva je biti u€inkovit, ekonomican i djelotvoran servis
radnim tijelima Vlade, Vladi i predsjedniku Vlade radi donosenja pravodobnih i informiranih
odluka iz djelokruga Vlade.

Misija je kontinuirano unaprjedenje poslovnickih i internih procedura u svrhu
unaprjedenja kvalitete 1 brzine procesa rada iz djelokruga Glavnog tajniStva.
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— Ured glavne tajnice

Sukladno ¢lanku 5. Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske Ured
glavnog tajnika obavlja stru¢ne i analiticke poslove koordinacije rada stru¢nih radnih skupina i
radnih tijela Vlade, koordinaciju pripreme materijala koji ¢e se razmatrati na sjednicama
strucnih radnih skupina, radnih tijela Vlade, Uzeg kabineta Vlade i sjednicama Vlade, poslove
pripreme i sazivanja sjednica Vlade, pracenje tijeka sjednica Vlade, poslove izrade akata Vlade,
te koordinaciju izrade akata Vlade iz djelokruga pojedinih radnih tijela Vlade, brine o
objavljivanju akata Vlade, izraduje zapisnike sa sjednica Vlade, brine o izvrSavanju obveza
Vlade prema Hrvatskome saboru, vodi brigu o zastupni¢kim pitanjima upucenima ¢lanovima
Vlade, vodi statisticke podatke vezane uz rad Vlade te obavlja sve poslove u vezi s opremanjem
1 odrzavanjem zgrade Banskih dvora.

Godisnji plan rada Ureda glavne tajnice prikazan je u tablici 1.



Tablica 1.: Godisnji plan rada Ureda glavne tajnice Vlade

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Ured glavne tajnice Vlade

Razdoblje vazenja akta:

2025.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2024.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

. .. Ciljana
Redni L Svrha provedbe mjere Naleznost za provedbu " . AL }lruednost vrijednost pokazatelja . . Nadleznost za provedbu | Rok provedbe aktivnosti Izvor financiranja . "
p Naziv mjere . Pokazatelj rezultata mjere pokazatelja rezultata Aktivnosti n q n = Iznos planiran u Proracunu
broj mjere (godina) rezultata aktivnosti (datum) (aktivnost u Proracunu)
Briga o nuznim materijalnim resursima i uvjetima
rada zaposlenika.
Osiguranje zamjene odsutnih sluzbenika i
U¢inkovito, pravodobno i sustavno namjestenika, te osiguranje deZurstava 02005 - VLADA REPUBLIKE
Osiguranje obavljanja zadataka i kooordinacija obavljanje administrativnih i struénih e Kontinuitet obavljenih 100% Kvantitativna i kvalitativna analiza potreba za L HRVATSKE
= ustrojstvenih jedinica poslova za radi osiguravanja kontinuiranog i Gl ik YEEE sluzbenih zadataka (2024.) g00% zaposljavanjem. P SiedlolavisiiainicelViade SE22025 A508000 - ADMINISTRACIA |
nesmetanog funkcioniranja Glavnog tajnistva Vlade Dodjela u rad netipi¢nih i izvanrednih zadataka i UPRAVLIANJE
kontrola njihove kvalitete i pravodobnosti po
nalogu predsjednika ili €lanova Vlade
Priprema i odrzavanje kolegija radi upoznavanja
sa sadrzajem materijala i identificiranja kljuénih
problema vezanih za pojedinu to¢ku dnevnog
Izvréavanje strucnih, reda. o o : )
organizacijskih, administracijskih, Broj odrzanih kolegija i Komunikacija s drugim tijelima radi pravodobnog i 02005 - VLADA REPUBLIKE
Koordinacija aktivnosti radi pripreme materijala | tehnickih poslova radi kvalitetne pripreme materijala koji ce se _ sastanaka, izvrSene obveze u 100% St? e iSgleibeyisiZiicrnaciaiezaninize . HRVATSKE
2. L ; Lo . S . Glavno tajnistvo Vlade . 100% tocke dnevnog reda. Ured glavne tajnice Vlade 31.12.2025.
koji ¢e se razmatrati na sjednicama Vlade razmatrati na radnim tijelima i sjednicama Vlade Republike odnosu na definirane (2024.) S . . " . A508000 - ADMINISTRACIA |
Hrvatske radi donosenja pravodobnih, zakonitih i informiranih aktivnosti NE TR (B (T WD IR TRDE = UPRAVLIANJE
! stajali$ta koja su zauzela po pojedinim tockama
aillule dnevnog reda.
Osiguranje svih potrebnih uvjeta za dono$enje
odluka na Uzem kabinetu
Izrada dnevnih redova za sjednice Vlade u skladu
s pristiglim materijalima te odredivanju priroriteta
to¢aka dnevnog reda sukladno njihovu sadrzaju.
Kontrola opskrbljenosti e-Portala sa svim
Organiziranje, koordiniranje, zaduZivanje, davanje uputa za rad Broj izradenih dnevnih materijalimpa pre:na utvrdenim totkama dnevnog 02005 - VLADA REPUBLIKE
Stru¢no-tehnicka priprema sjednica i akata te pracenje provedbe svih poslova vezano za odrzavanje L redova, broj zapisnika s 100% reda. . HRVATSKE
3 Vlade Republike Hrvatske sjednica radnih tijela i sjednice Vlade Republike R Rl carzanih siednica Viade te (2024.) oot lzrada zapisnika sa sjednica Viade i priprema za | Ured glavne tajnice Viade 122025 A508000 - ADMINISTRACIIA |
Hrvatske uredno izvriene ostale obveze njihovo usvajanje. UPRAVLANJE
Kontrola pripreme izlaznih akata te njihove
dostave relevantnim tijelima.
Priprema podloga za pracenje tijeka sjednica
Vlade Republike Hrvatske
02005 - VLADA REPUBLIKE
- . - - - . T . Predlaganje, razmatranje, priprema i donos$enje
4. i t:j:]ai:tav:lj;:jzedrizls:;:iiz MREEE OSIgurZT;i::gng::;I::ao\zlg:;::zz:)Tii: |Hf:Jvr;l;zLZn|ranJa Glavno tajnistvo Vlade | Doneseni provedbeni propisi (;ggf) 100% opéft] akata i provedbelnih propisa Glavnog Ured glavne tajnice Vlade 31.12.2025. AS08000 f‘i\éﬁiﬁ;mam |
tajnistva Vlade Republike Hrvatske
UPRAVUANJE
Pripreme za preseljenje, organizacija i izvrSenje
preseljenja, sudjelovanje u izradi projekta obnove
zgrade.
Tekuce odrzavanje zgrade organiziranjem
izvodenja sitnih gradevinskih radova te redovitih
godisnjih servisa opreme.
Koordinacija djelatnika nadleznih sluzbi Ureda za
Poduzimanje svih aktivnosti koje su vezane uz tekuce i TR G Y 100% g%;igﬁ;éo:ifv:ggs:ﬁiisj mér\éfﬂi prostora 020 - VLADA REPUBLIKE
5, Odrzavanje i opremanje zgrade Banskih dvora h o . . X Glavno tajnistvo Vlade poslova koji se odnose na 100% X X L Ured glavne tajnice Vlade 31.12.2025.
investicijsko odrzavanje zgrade Banskih dvora oo o L (2024.) za protokolarne dogadaije, ovisno o prilici HRVATSKE
el inesiERe e razmjestanjem namjestaja, ukraSavanjem
prostorija te isticanjem drzavnih simbola.
Godi$nja inventura popisivanjem cjelokupnog
inventara.
Provedba arhitektonskog natje¢aja.
Sudjelovanje u izradi tehni¢ke dokumentacije za
provedbu tekuéeg i investicijskog odrzavanja
zgrade
02005 - VLADA REPUBLIKE
6. Poslovi vezani uz protokolarne poslove Poduzimanje svih aktivnosti koje su vezane uz protokolarne Glavno tajnistvo Vlade vadent\ranjei i pohrana 100% 100% Evidencija i pohrana protokolarnih poklona Ured glavne tajnice Vlade 31.12.2025. TS
poklone protokolarnih poklona (2024.) A508000 - ADMINISTRACIA |
UPRAVLIANJE
Kontinuirana suradnja s tijelima drzavne uprave
_ X Upucivanje Hrvatskome saboru odgovora na zastupnicka L . kako b'_se izradio pr?{ed"’g Od_QOVO_@, e i 02005 - VLADA REPUBLIKE
Obaxl]an]fe pC{SIOV? Vel uz‘ pitanja postavljena predsjedniku Vlade Republike Hrvatske i . Upucgm e .rja 100% pOSt?V“eno Zasmpnmk(_) _pl_'an_Je kOJ_I ce Se LpUtt - HRVATSKE
7 zastupnicka pitanja koja su postavljena - . . PR Glavno tajnistvo Vlade postavljena zastupnicka 100% Vladinu proceduru i verificirati na sjednici Vlade Ured glavne tajnice Vlade 31.12.2025.
N " obavljanje poslova u vezi s odgovorima na zastupnicka pitanja o (2024.) H . Tt 1 A508000 - ADMINISTRACIA |
¢lanovima Vlade . - N . pitanja Republike Hrvatske, odnosno koji ¢e pojedini ¢lan
postavljena ostalim ¢lanovima Vlade Republike Hrvatske Viade Republike Hrvatske dostaviti Hrvatskome UPRAVUANIJE
saboru




- Uredi radnih tijela

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske propisano je da se za obavljanje
strucnih poslova stalnih radnih tijela Vlade osnivaju uredi tih radnih tijela kao sastavni dio
Glavnog tajnistva Vlade.

Uredi radnih tijela Vlade, sukladno ¢lanku 7. Uredbe o Glavnom tajnistvu
Vlade Republike Hrvatske, obavljaju stru¢ne i analiticke poslove pripreme 1 sazivanja
sjednica radnog tijela i njegove stru¢ne radne skupine, obraduju materijale koji ¢e se
razmatrati na sjednicama radnog tijela i njegove stru¢ne radne skupine, prate tijek sjednica
radnog tijela i njegove strucne radne skupine, izraduju stajaliSta i prijedloge stru¢ne radne
skupine te zakljucke i stajaliSta radnog tijela, pripremaju prijedloge za odluc¢ivanje na sjednici
Vlade i izraduju akte Vlade iz djelokruga radnog tijela te obavljaju stru¢ne i analiticke
poslove za potrebe potpredsjednika Vlade.

Poslovnikom Vlade Republike Hrvatske osnovani su uredi Koordinacije za
vanjsku 1 europsku politiku, Koordinacije za sustav domovinske sigurnosti i hrvatske
branitelje, Koordinacije za unutarnju politiku, drustvene djelatnosti i1 ljudska prava,
Koordinacije za gospodarstvo, Koordinacije za sektorske politike, Koordinacije za
demografiju, Kadrovske i Administrativne komisije.

Godisnji planovi ureda radnih tijela prikazani su u tablici 2.



Tablica 2.: Godisnji planovi Ureda radnih tijela

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Uredi radnih tijela

Razdoblje vazenja akta:

2025.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2024.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

Redni
broj

Naziv mjere

Svrha provedbe mjere

Naleznost za provedbu
mjere

Pokazatelj rezultata mjere

Pocetna vrijednost
pokazatelja rezultata
(godina)

Ciljana
vrijednost pokazatelja
rezultata

Aktivnosti

Nadleznost za provedbu
aktivnosti

Rok provedbe aktivnosti
(datum)

lzvor financiranja
(aktivnost u Proracunu)

Iznos planiran u Proracunu

Obavljanje strucnih i analitickih poslova za
predsjednika radnog tijela i Glavno tajnistvo

Vlade

Osiguravanje uspjesnog i pravodobnog ostvarenja
utvrdenih ciljeva

Glavno tajnistvo Vlade

Broj odrzanih sjednica
radnih tijela i broj donosenih
akata

100%
(2024.)

100%

Koordinacija i pomo¢ u pripremi predsjednika i
drugih ¢lanova Koordinacije za sjednice Uzeg
kabineta/sjednice Vlade

- prikupljanje informacija od tijela drzavne uprave i
drugih tijela za potrebe predsjednika radnog tijela,
odnosno glavno tajnistvo

- komunikacija s nadleznim tijelima radi kvalitetne,
odgovarajuce i pravodobne pripreme predsjednika
radnog tijela za sjednicu radnog tijela

- analiza i struéna obrada svih zaprimljenih
informacija i materijala te identificiranje kljunih
problema za potrebe predsjedanja radnim tijelom,
odnosno za glavno tajnistvo

- priprema zaklju¢aka radnog tijela i prijedloga za
daljnju proceduru odlu€ivanja na UZzem kabinetu i
sjednici Vlade

Ured Koordinacije za
vanjsku i europsku politiku,
Ured Koordinacije za sustav

domovinske sigurnosti i
hrvatske branitelje, Ured
Koordinacije za unutarnju
politiku, drustvene
djelatnosti i ljudska prava,
Ured Koordinacije za
gospodarstvo, Ured
Koordinacije za sektorske
politike i Ured Koordinacije
za demografiju

31.12.2025.

02005 - VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE
A508000 -
ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE

Obavljanje ostalih poslova u okviru
djelokruga Koordinacije

Potpora i upu¢ivanje gradana i pravnih osoba kod

rjeSavanja njihovih predstavki i podnesaka iz djelokruga

Koordinacije

Glavno tajnistvo Vlade

Broj rjeSenih predstavki i
podnesaka

100%
(2024.)

100%

Analiza predstavki i drugih podnesaka gradana i
pravnih osoba i njihovo rieSavanje odnosno
upucivanje nadleznom tijelu drzavne uprave na
daljnje postupanije te izrada akata Vlade iz
djelokruga Koordinacije, kao i pracenje njihova
izvravanja

Ured Koordinacije za
vanjsku i europsku politiku,
Ured Koordinacije za sustav

domovinske sigurnosti i
hrvatske branitelje, Ured
Koordinacije za unutarnju
politiku, drustvene
djelatnosti i ljudska prava,
Ured Koordinacije za
gospodarstvo, Ured
Koordinacije za sektorske
politike i Ured Koordinacije
za demografiju

31.12.2025.

02005 - VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE
A508000 -
ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE

Razmatranje pitanja iz podrucja vanjskih i
europskih poslova te zastite prava i interesa
pripadnika hrvatskog naroda u drugim

drzavama

Postizanje koordiniranog djelovanja nadleznih tijela
drzavne uprave u svrhu poticanja i ja¢anja suradnje,

razvijanja i unaprjedivanja politika u podruc¢ju vanjskih i
europskih poslova te zastite prava i interesa hrvatskog
naroda u drugim drzavama radi doSenja odgovarajuéih

odluka Viade

Glavno tajnistvo Vlade

Broj odrzanih sjednica
radnih tijela i broj donosenih
akata

100%
(2024.)

100%

Priprema i odrzavanje sjednica radnog tijela i
njegove stru¢ne radne skupine, prikupljanje
informacija i materijala od tijela drzavne uprave te
njihova struéna i analiticka obrada za potrebe
radnog tijela, UZeg kabineta i sjednice Vlade,
izrada stajalista i prijedloga stru¢ne radne skupine,
stajali$ta i zaklju¢aka radnog tijela Vlade te
priprema prijedloga za odluéivanje na Uzem
kabinetu i sjednici Vlade, kao i izrada svih akata
Vlade iz podrucja vanjskih i europskih poslova te
zastite prava i interesa pripadnika hrvatskog
naroda u drugim drzavama

Ured Koordinacije za
vanjsku i europsku politiku

31.12.2025.

02005 - VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE
A508000 -
ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE

Razmatranje pitanja od znacenja za
sudjelovanje Republike Hrvatske u radu
tijela Europske unije

Postizanje koordiniranog djelovanja i zastupanja stajalista
u pitanjima od posebne vaznosti za Republiku Hrvatsku u
procesu dono$enja propisa i odluka u okviru institucija
Europske unije te uskladivanje pravnog sustava Republike

Hrvatske s pravnim sustavom Europske unije

Glavno tajnistvo Viade
Republike Hrvatske

Broj odrzanih sjednica
radnih tijela i broj donosenih
akata

100%
(2024.)

100%

Koordinacija dostave prijedloga akata i drugih
materijala od tijela drzavne uprave i pravnih osoba
s javnim ovlastima, njihova analiza i uskladivanje
za potrebe rada Koordinacije, UZeg kabineta
Vlade i sjednice Vlade, pomoc¢ i savjetovanje tijela
drzavne uprave pri izradi prijedloga akata te
komunikacija naloga i zaklju¢aka UZeg kabineta
Vlade, izrada stajalista i prijedloga Struéne radne
skupine, stajali$ta i zaklju¢aka Koordinacije, te
priprema prijedloga za odluéivanje na Uzem
kabinetu Vlade i sjednici Vlade

Ured Koordinacije za
vanjsku i europsku politiku

31.12.2025.

02005 - VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE
A508000 -
ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE

Razmatranje pitanja iz podrucja obrane,
hrvatskih branitelja, tijela sigurnosno-
obavjestajnog sustava, sustava zastite i
spasavanja ljudi i imovine u slu¢aju
nastanka velikih nesreca i katatrofa

Postizanje koordiniranog djelovanja i integracija sustava
nacionalne sigurnosti, obrambenog sustava i sigurnosno-
obavjestajnog sustava i ostalih drzavnih tijela i institiucija
zaduzenih za smanjenja sigurnosnih rizika i pripremanja

odgovora za o¢uvanje vrijednosti i interesa Republike
Hrvatske

Glavno tajnistvo Vlade

Broj donesenih akata Vlade
i Koordinacije
Broj odrzanih sjednica
Koordinacije

100%
(2024.)

100%

Koordinacija dostave prijedloga akata i drugih
materijala od tijela drzavne uprave i pravnih osoba
s javnim ovlastima, njihova analiza i uskladivanje
za potrebe rada Koordinacije, UZeg kabineta
Vlade i sjednice Vlade, pomoc¢ i savjetovanje tijela
drzavne uprave pri izradi prijedloga akata te
preno$enje naloga i zakljuaka UZeg kabineta
Vlade priprema i odrzavanje sjednica
Koordinacije, izrada stajalista, prijedloga i
zaklju¢aka Koordinacije te priprema prijedloga za
odlucivanje na UZzem kabinetu Vlade i sjednici
Vlade

Ured Koordinacije za sustav
domovinske sigurnosti i
hrvatske branitelje

31.12.2025.

02005 - VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE
A508000 -
ADMINISTRACIJA |
UPRAVLJANJE




Procjena moze li se pristup informaciji ograniciti radi
zastite nekog od zasti¢enih interesa pa da zatrazena

Ured predsjednika

Broj donesenih akata

Suradnja i koordinacija sa sluzbenicom za
informiranje Vlade, analiza zahtjeva te priprema i

Ured Koordinacije za sustav

02005 - VLADA
REPUBLIKE HRVATSKE

Provodenje testova razmjernosti i javnog informacija ostane u sferi ograni¢enja pristupa ili ¢e . P Koordinacije 100% o . " o A ; g -
6. interesa prevladati javni interes da se zatrazena informacija izuzme Vlade i Glavno tajnistvo B A e e (2024.) 100% gnallza n]ateruala za SJeanC.U Koorldllpacue, domovinske s@u_rngstl i 31.12.2025. A508000 -
iz okvira postojeéeg ogranicenja i da se ugini dostupnom Vlade aemileat !zrada pr.uedlolga testa razmjerpostl i javnog hrvatske branitelje ADMINISTRACIJA |
podnositelju zahtjeva, a samim time i $iroj javnosti inierasaliizakijitkalKoordinacia UIFRAVLIARNITE
- potpora tijelima drzavne uprave te drugim
tijelima kod izrade prijedloga akata
- priprema i obrada materijala iz podrucja
nadleznosti Koordinacije
Razmatranje pitanja iz podrucja: - priprema i odrzavanje sjednica Koordinacije i
- unutarnjih poslova njene Struéne radne skupine te vodenje
= SUEIEVE FIEVESUeT Broj odrzanih sjednica eoeraichlcydenchia 2006 - VLADA REPUBLIKE
- politickog i izbornog sustava radnih tiiela - prikupljanje informacija i materijala od tijela Ured Koordinagiie za HRVATSKE
7 - uprave, lokalne i podrutne (regionalne) | Priprema materijala za raspravu na radnim tielima Viade, | o oo e | g ORISR oz 100% drzavne uprave te njhova strucna i analicka | =5 PO BEERSE. 31.12.2025 A508000 -
' samouprave e e ie] (g e, Qe (e il Wieets : Siens Keordnadie ) ’ obrada za potrebe Koordinacile, Uzeg kabineta i | “ B B8 B (PR En R ADMINISTRACIJA |
- ustrojstva i djelokruga tijela drzavne uprave 0dnosno VIadeJ ’ sjednice Vlade ) ) p UPRAVLJANJE
- sustava drzavnih sluzbenika i namjestenika - izrada stajalita i prijedloga Stru¢ne radne
- podrucja razvoja digitalnog drustva skupine, stajali$ta i zaklju¢aka Koordinacije te
priprema prijedloga za odlu¢ivanje na Uzem
kabinetu i sjednici Vlade
- izrada svih akata Vlade iz djelokruga
Koordinacije te pracenje njihova izvr§avanja
Razmatranje pitanja iz podrucja: - potpora tijelima drzavne uprave te drugim
- odgoja i obrazovanja, znanosti, tehnic¢ke tijelima kod izrade prijedloga akata
kulture i sporta, razvitka znanstvene, - priprema i obrada materijala iz podrucja
tehnologijske i inovacijske djelatnosti i nadleznosti Koordinacije
sustava intelektualnog vlasnistva - priprema i odrzavanje sjednica Koordinacije i
- kulture, kulturne bastine, kulturne njene Strucne radne skupine te vodenje
djelatnosti i umjetnickog stvaralastva Broj odrzanih sjednica odgovarajucih evidencija 02005 - VLADA
- sustava zdravstvene zastite te L - prikupljanje informacija i materijala od tijela s
3 zdravstvenog osiguranja Priprema materijala za raspravu na radnim tijelima Vlade, Glavno tainistvo Viade Broi d;iggg]ni“rjuealliata - 100% 100% drzavne uprave te njihova stru¢na i analiticka unugl;iun%?i;?I:Eaggﬁéztjene 31.12.2025 REPUB;L'B%;:)EYATSKE
: - sustava socijalne skrbi i obitelji na sjednici Uzeg kabineta, odnosno na sjednici Viade d ) o (2024.) ° obrada za potrebe Koordinacije, Uzeg kabineta i - u potitiku, o :
e o . strane Koordinacije, . djelatnosti i ljudska prava ADMINISTRACIJA |
- zastite i promicanja ljudskih prava u e VI sjednice Vlade UPRAVLJANJE
Republici Hrvatskoj, prava nacionalnih - izrada stajalista i prijedloga Stru¢ne radne
manjina te skrbi o osobito osjetljivim skupine, stajaliSta i zaklju¢aka Koordinacije te
drustvenim skupinama priprema prijedloga za odluéivanje na Uzem
- razmatra i sva druga pitanja iz navedenih kabinetu i sjednici Vlade
podrucja, ukljuivo sklapanje i izvrSavanje - izrada svih akata Vlade iz djelokruga
medunarodnih ugovora iz tih podrucja Koordinacije te pracenje njihova izvrSavanja
Razmatranje pitanja iz podrucja fiskalnog i L . .
monetarnog sustava i politike, energetike, - potpora tijelima drzavne uprave, te drugim
vodnoga gospodarstva, zastite okoli$a, tijelima kod izrade prijedloga akata
regionalnoga razvoja, poduzetni$tva i obrta, - priprema i obrad? mq_teruala iz podrugja
sustava javne nabave, politike trzidta rada i nadleZnosti Koordinacije L
zaposliavanja, mirovinskog osiguranja i - _pnprema i odrzavanje SJt_ednlca Koord.lnacue i
radnih odnosa, zastite potro$aca, javnog o njene Strucne radne skupine, te vodenje
informiranja, medija i kreativnih industrija, Broj Oera.nIh“SJeanCa odg_ovar.aju_olh ewdengug ) ) 02005 - VLADA
. unapriedenja konkurentnosti i investicijske | Priprema materijala za raspravu na radnim fijilima Viade, | iy '“rJ.E|T< o od 100% 100% &Q"k“puame '”foima?#a ' m?ter_"a'a. & t:‘.ff'_i Ured Koordinacije za 31.12.2025 REPUB/';'SKOEBJ:)';VATSKE
b it (e Gl mesiud ¢ pereaEEa | 15 sl U Lefsicte, eelses o Sl VEdE avno tajnistvo Vlade roj donesenih akata o o rzavne uprave, te njihova struéna i analiticka 2. b -
g ﬁnancij'a e Jednicl Uzeg kabl jednict strane Koordinacije, ) obrada za potrebe Koordinacije, Uzeg kabineta i gospocEstio ADMINISTRACIJA |
odnosno Viade sjednice Viade UPRAVLJANJE
- izrada stajalista i prijedloga Stru¢ne radne
skupine, stajalista i zaklju€aka Koordinacije, te
priprema prijedloga za odlucivanje na Uzem
kabinetu i sjednici Vlade
- izrada svih akata Vlade iz djelokruga
Koordinacije, te praéenje njihova izvr§avanja
Koordinacija daje misljenja, prijedloge i stru¢na
obrazloZenja o pitanjima iz djelokruga Vlade.
Koordinacija analizira prijedloge akata i druge
materijale pristigle od tijela drzavne uprave i
el (e el elila rmapsa Broj odrzanih sjednica pravnih osoba s javnim ovlastima i uskladuje za 2006 - VLADA REPUBLIKE
Aliza pitany rskin poiitika p! : ) o radnih tijela potrebe rada Koordinacije, Uzeg kabineta Viade i . HRVATSKE
infrastrukture, turizma, poljoprivrede, Priprema materijala za raspravu na radnim tijelima Vlade, . . . 100% o S .. o Ured Koordinacije za
10. . . o . PP . AP Glavno tajnistvo Vlade Broj donesenih akata od 100% sjednice Vlade. Koordinacija pomaze i savjetuje o 31.12.2025. A508000 -
Sumarstva i ribarstva te graditeljstva i na sjednici Uzeg kabineta, odnosno na sjednici Viade o (2024.) M M A - sektorske politike
I ———._—— strane Koordinacije, tijela drzavne uprave pri izradi prijedloga akata te ADMINISTRACIJA |
p 9 ja. odnosno Viade prenosi naloge i zakljuc¢ke UZeg kabineta Vlade. UPRAVLJANJE

Obavlja pripremu i odrzava sjednice Koordinacije,
izraduje prijedloge i zaklju¢ke Koordinacije te
priprema prijedloga za odlucivanje na Uzem
kabinetu Vlade i sjednici Vlade.




Razmatra pitanja koja se odnose na

Koordinirano djelovanje nadleznih tijela u svrhu provedbe
mjera usmjerenih na porast nataliteta, uravnotezenje

Koordinacija dostave prijedloga akata i drugih
materijala od tijela drzavne uprave i pravnih osoba
s javnim ovlastima, njihova analiza i uskladivanje
za potrebe rada Koordinacije, UZeg kabineta
Vlade i sjednice Vlade, pomoc¢ i savjetovanje tijela

2007 - VLADA REPUBLIKE

demografske trendove, poticanje ostanka dobne strukture i odrZanje prostorne ravnoteze 100% drsavne uprave pri izradi priledloga akata te Ured Koordinagiie za HRVATSKE
11. stanovnika u Hrvatskoj, podrsku roditeljstvu | stanovnistva,na stvaranje uvjeta za povratak i useljavanje | Glavno tajnistvo Vlade (20240) 100% renoéen‘z nalo pa i zakl'ur:“:e:ka nge kabineta demo rafi'u] 31.12.2025. A508000 -
te mjere usmjerene na uskladivanje pripadnika hrvatskog iseljenistva (dijaspore) u Republiku ’ \p/I d n 9 o jucaka dni 9 gratl ADMINISTRACIJA |
obiteljskog i profesionalnog Zivota. Hrvatsku i njihovo uklju€ivanje u gospodarski i drustveni ade priprema | odrzavanje sjecnica UPRAVLJANJE
Zivot u Republici Hrvatskoj. Koolrdlnacue, |zra_d a S.t.aja“St?' pruedlogia :
zaklju¢aka Koordinacije te priprema prijedloga za
odlucivanje na UZzem kabinetu Vlade i sjednici
Vlade
-utvrdivanje Prijedloga dnevnog reda, obrada i
priprema materijala kadrovskih pitanja za
odluéivanje na sjednici
UzZeg kabineta i na sjednici Vlade Republike
Analiza dostavljenih materijala, pripremanje i ) _ ) Hrvatske 02005 - VLADA
izrada Prijedloga dnevnog Uginkovito, pravodobno i sustavno Syvap gl A - utvrdivanje prijedloga za imenovanje i REPUBLIKE HRVATSKE
12 reda, priprema za odlucivanje na sjednici obavljanje poslova za radi osiguravanja kontinuiranog Glavno tainistvo Viade | Broi d ih red Broi 100% 100% razrieSenje duznosnika, rukovodecih drzavnih Ured Kadrovske i 31.12.2025 A508000 -
: Uzeg kabineta i sjednici Vlade Republike funkcioniranja Ureda Kadrovske i Administrativne Vo tajnistv roj dnevnin redova Broj (2024.) ° sluzbenika te ostalih &lanova tijela koje imenuje i | Administrativne komisije EeTE
Hrvatske te pripremanje i izrada komisije Glavnog tajnistva Vlade polesiiecnilatats razrieSava Vlada Republike Hrvatske A?J'\:’Ig,!\?/-['j:ﬁ.IJJEA !

pojedinaénih akata

- donoSenje rieSenja o plaéama i pojedinim
statusnim pitanjima duznosnika i drzavnih
sluzbenika koje utvrduje Vlade Republike

- provodenje ostalih administrativnih poslova za
Kadrovsku i Administrativnu komisiju




- Sluzba razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Vlade

Sluzba razvoja i odrzavanja tehniCkih sustava Vlade, sukladno c¢lanku 8.
Uredbe o Glavnom tajnistvu Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove razvoja,
unaprjedenja i odrzavanja informatickog sustava, sustava tonskog snimanja, sustava
simultanog prevodenja, sustava videosnimanja, sustava tehnicke zastite (videonadzor,
vatrodojava i plinodojava), informatickog sustava za vodenje sjednica Vlade, televizijskog
sustava, sustava kontrole ulazaka i izlazaka iz zgrade Vlade, sustava videoprezentacija,
elektroenergetskog sustava u zgradi Vlade, kao i poslove informacijske sigurnosti. Sluzba
razvoja 1 odrzavanja tehnickih sustava Vlade navedene poslove obavlja za potrebe Glavnog
tajnistva i Ureda predsjednika Vlade.

Godisnji plan rada Sluzbe razvoja i odrzavanja tehniCkih sustava Vlade
prikazan je u tablici 3.



Predlozak za izradu GodiSnjeg plana rada

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Sluzba razvoja i odrzavanja tehnickih sustava Viade

Razdoblje vazenja akta:

2025.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2024.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

Redni
broj

Naziv mjere

Svrha provedbe mjere

Naleznost za provedbu
mjere

Pokazatelj rezultata mjere

Pocetna vrijednost
pokazatelja rezultata
(godina)

Ciljana
vrijednost pokazatelja
rezultata

Aktivnosti

Nadleznost za provedbu
aktivnosti

Rok provedbe aktivnosti
(datum)

lzvor financiranja
(aktivnost u Proracunu)

Iznos planiran u Proracunu

Razvoj, odrzavanje i sigurnost lokalne racunalne

i komunikacijske mreze

Osiguravanje stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada postojece
informaticke infrastrukture i sredi$njih sustava od kojih ta

infrastruktura ovisi.

Glavno tajnistvo Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

1%

100%

Implementacija najnovijih informacijskih i
komunikacijskih tehnologija.

Zamijena dotrajalih fizickih posluzitelja.

Zamijena dotrajalih mreznih preklopnika.
Virtualizacija posluzitelja.

Nadogradnja posluziteljske infrastrukture (softver)
za virtualizaciju

Nadogradnja posluziteljske infrastrukture (softver)
na MS Windows 2022 OS.

Upravljanje zakrpama (SCCM 2016 i SCOM
2016).

Proaktivno i sveobuhvatno praéenje sigurnosnih
dogadaja na informacijskom sustavu
Nadogradnja sustava za pohranu podataka (engl.
Storage).

Nadogradnja bezi¢ne mrezne infrastrukture.
Nadogradnja sustava za elektroni¢ku postu.
Nadogradnja sustava za sigurnosnu pohranu
podata.

Nadogradnja vatorzida.

Izvedba pri€uvne lokacije u slu¢aju katastrofe.
Izrada planova oporavka od katastrofe (engl.
Disaster Recovery Plan) i neprekinutog
poslovanja (engl. Business continuity plan).
Preseljenje na novu lokaciju

Uskladivanje s NIS2 direktivom

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12.2025.

K508012 - INFORMATIZACUA
I TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

791.027,44

Podrska korisnicima

Pruzanje operativne podrske korisnicima informatickog sustava

Vlade Republike Hrvatske.

Prikupljanje i prenosenje stru¢nog znanja te podupiranje

izgradnje informacijskog drustva u Republici Hrvatskoj.

Glavno tajnistvo Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2024.)

100%

Nabava tehnicke i IT opreme te upravljanje
skladistem.

Zamijena dotrajale informati¢ke opreme.
Servisiranje, popravak, odrzavanje i instalacije
racunala i periferne opreme.

Podrska svim korisnicima informati¢kog sustava
Vlade.

Uvodenje aplikativhog sustava podrske
korisnicima.

Postavljanje prezentacijske i videokonferencijske
opreme u i izvan zgrade Vlade.

Preseljenje na novu lokaciju

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12.2025.

K508012 - INFORMATIZACIJA
| TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

23.359,21

Razvoj i odrzavanje i upravljanje sustavom
stenogramskih prijepisa sjednica Vlade

Osiguravanje stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada te

unaprjedenje postojece infrastrukture i sredi$njih sustava od

kojih ta infrastruktura ovisi.

Glavno tajnistvo Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2024.)

100%

Skrb o infrastrukturi sustava.

Zamijena dotrajalih fizickih posluzitelja.
Osiguranje pristupa i dostupnosti servisa.
Prava pristupa.

Sigurnosna pohrana.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12.2025.

K508012 - INFORMATIZACIJA
| TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

13.272,78

Obrada i distribucija audiovizualnih sadrzaja

Osiguravanje stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada postojece
infrastrukture i sredisnjih sustava od kojih ta infrastruktura

ovisi.

Glavno tajnistvo Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2024.)

100%

Razvoj i odrzavanje i upravljanje sustavom
tonskog snimanja sjednica Vlade, sustavom za
simultano prevodenje, sustavom za distribuciju
tona i slike novinarima, sustavom za
videokonferenciju, sustavom za press
konferencije, sastanke i ozvu¢enje dvorana u
zgradi i izvan zgrade Vlade RH, sustavom
televizijskog razvoda (antenski sustav sa
pripadaju¢im TV i radio prijemnicima).
Zamijena dotrajale opreme.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12.2025.

K508012 - INFORMATIZACUA
I TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

13.272,78

Tehnicka zastita i kontrola pristupa

Osiguravanje stabilnog, pouzdanog i kvalitetnog rada postojece
infrastrukture i sredisnjih sustava od kojih ta infrastruktura

ovisi.

Glavno tajnistvo Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2024.)

100%

Razvoj, odrzavanje i upravljanje sustavima video
nadzora, vatro i plinodojave zgrade Vlade te e-
Porte, sustava evidencije ulaska u zgradu Vlade
Republike Hrvatske.

Zamijena dotrajalih kamera videonadzora.
Zamijena jedne petlje vatrodojave.

Certificiranje sustava vatrodojave.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12.2025.

K508012 - INFORMATIZACUA
I TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

26.544,56

Razvoj i odrzavanje aplikativnih korisnickih

rjiesenja

Odrzavanje postojeceg sustava i daljnja digitalizacija poslovnih

procesa

Glavno tajnistvo Vlade

Aktivnost mjerljiva rokom i
kvalitetom izvedbe

100%
(2024.)

100%

Skrb o infrastrukturi.

Osiguranje pristupa i dostupnosti servisa.
Prava pristupa.

Sigurnosna pohrana.

Migracija na novu posluziteljsku infrastrukturu i
nadogradnja na novu verziju softverske platforme:
ePortal,

Intranet,

ePortalCD,

eKalendar,

ePisarnica,

eKadrovska,

eKoordinacije,

eDiplomacija.

Sluzba razvoja i odrzavanja
tehnickih sustava Vlade

31.12.2025.

K508012 - INFORMATIZACIJA
| TEHNICKI SUSTAVI U VLADI
RH

47.780,21




- Sluzba za uredsko poslovanje

Sluzba za uredsko poslovanje, sukladno ¢lanku 9. Uredbe o Glavnom tajniStvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja poslove uredskog poslovanja za Vladu, radna tijela Vlade
1 njihove struc¢ne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i ¢lanove Vlade,
a osobito: prijepis, pismohranu, urudzbiranje i druge poslove po nalogu glavnog tajnika 1
zamjenika glavnog tajnika Vlade.

Godisnji plan rada SluZzbe za uredsko poslovanje prikazan je u tablici 4.



Tablica 4.: Godisnji plan rada Sluzbe za uredsko poslovanje

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Sluzba za uredsko poslovanje

Razdoblje vazenja akta:

2025.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2024.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

. .. Ciljana
. q < Pocetna vrijednost . . e n g - T
Redni L Svrha provedbe mjere Naleznost za provedbu . . " J vrijednost pokazatelja . . Nadleznost za provedbu | Rok provedbe aktivnosti Izvor financiranja . "
p Naziv mjere . Pokazatelj rezultata mjere pokazatelja rezultata Aktivnosti n q n = Iznos planiran u Proracunu
broj mjere (godina) rezultata aktivnosti (datum) (aktivnost u Proracunu)
pe— [ p— tte. od h Obavljanje svih potrebnih aktivnosti kako bi se izvrsio prijam o P_Oduzmanlft) pl(()tre,bmh aII:tlvanS;tl k_lako bi Z‘e S Sluzb dsk 200N :;ﬁ/i’:siiPUBLIKE
1. rjam i pregAe ‘prlis 1glé poste, ocnosno svi pismena u Sto kracem vremenu sukladno propisima i op¢im Glavno tajnistvo Vlade Broj zaprimljenih akata ° 100% pismenau s 0. race.m r(?. Y 0§ aviaura uzba za urg Ko 31.12.2025.
primljenih dokumenata . X . L . (2024.) sukladno propisima i opéim aktima o uredskom poslovanje A508000 - ADMINISTRACIJA |
aktima o uredskom poslovanju te informacijskoj sigurnosti . . Lo .
poslovaniju te informacijskoj sigurnosti UPRAVLJANJE
Obavljanje svih potrebnih radnji kako bi se
pismena razvrstala, klasificirala, urudzbirala i
ST A S ) Upisivanje primljenih, razvrstanih i rasporedenih pismena u S . 100 arh"/.lr?|al{5t07}<racstm vremen; T‘(Ukbdnol o S o 02005-:;?/2¢ST<EPUBLIKE
2. ostupak Kfasi |C|ranJa‘| _uru.z iranja pismena te upisnik predmeta upravnog postupka ili u urudzbeni zapisnik, [ Glavno tajnistvo Vlade = U”_J _Z ”.am I ° 100% proplsmﬁ : OPCI.m a |m.a ° urg S om pps ovanjul Lzba za urg Sko 31.12.2025.
arhiviranje . o . R arhiviranih predmeta (2024.) informacijskoj sigurnosti, kao i obavljanje poslova poslovanje A508000 - ADMINISTRACIJA |
kao i obavljanje svih poslova vezanih uz arhiviranje o X X . . g X
¢uvanja arhivskog gradiva, njegova izdavanja na UPRAVLIANJE
koristenje unutar Vlade Republike Hrvatske te
priprema arhivskog gradiva za predaju na ¢uvanje
Izrada plana klasifikacijskih oznaka i brojéanih Utvrdi i i izradi i ol Klasifikaciiskih 02005 - VLADA REPUBLIKE
oznaka ustrojstvrnih jedinica i sluzbenih osoba Oznacavanje sustava po kojemu se vode osnove evidencije . . . 1 S Iva_nJe I_era_ A as'_l ?CU_S ! . Sluzba za uredsko HRVATSKE
3. . X X ) X Glavno tajnistvo Vlade Doneseni planovi 1 oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja X 31.12.2025.
Glavnog tajnistva Vlade i Ureda predsjednika uredskog poslovanja (2024.) pismena poslovanje A508000 - ADMINISTRACIA |
Vlade UPRAVLIANJE
T Utvfwanje lergda Poplsa} dokumenta;nog ; 02005 - VLADA REPUBLIKE
Izrada popisa dokumentarnog gradiva s Odredivanje roka Cuvanja za sve vrste gradiva te izrada popisa e pop! . 1 gr? s r,O F?V'_ma Cavania Za, S VLD (LR Sluzba za uredsko HRVATSKE
4. o . . o ) Glavno tajnistvo Vlade dokumentarnog gradiva s 1 koje nastaje ili bi moglo nastati u radu Vlade X 31.12.2025.
rokovima ¢uvanja dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja - X (2024.) N A . poslovanje A508000 - ADMINISTRACIJA |
rokovima Euvanja Republike Hrvatske te upucivanje takvnog popisa UPRAVLIANJE
Hrvatskom drzavnom arhivu na odobrenje
Pocéummarye}p(;tre;mh e)k;ﬂvrtwstl kao s(t;_) suk . 02005 - VLADA REPUBLIKE
Provedba postupka izlu¢ivanja registraturnog |lzlucivanje registraturnog gradiva kojem je utvrdeni rok cuvanja L o 100% yre novarlue ! o, aoir regls ra urlnog gra .'Va.‘ ojem Sluzba za uredsko HRVATSKE
5, N ) B R L . Glavno tajnistvo Vlade |Proveden postupak izlu¢ivanja 100% je utvrdeni rok Cuvanja istekao i sastavljanje X 31.12.2025.
gradiva istekao, odnosno predaja gradiva na trajno Cuvanje (2024.) - N . . . poslovanje A508000 - ADMINISTRACIA |
zapisnika o tome, kao i predaja gradiva na trajno e
Cuvanje
Izradeni izlazni akti i ostali Kreiranje, pripremanje i pracenje provedbe izrade (RS = YLD AU AU
L . . ; . . . . - . iranje, pri je i j Vi iz 5
Ad trat -tehnicka obrada izl h akat Izrada izlaznih akata i drugih dokumenata Vlade Republike 100% . ) ! X R HRVATSKE
6. | Aeministrativno-tehnicka obrada izlaznih akata P p Glavno tajniétvo Vlade | dokumenti Viade Republike ° 100% izlaznih akata Viade Republike Hrvatske i drugih Sluzbalzaluredsko 31.12.2025.
i drugih dokumenata Vlade Republike Hrvatske Hrvatske te prijepis i pisanje po diktatu (2024.) T . . poslovanje A508000 - ADMINISTRACUA |
Hrvatske dokumenata te prijepis i pisanje po diktatu
UPRAVLIANJE
Obavljanje poslova vezanih uz prijepis tonskih 02005 - VLADA REPUBLIKE
P : S : vljanj va vezanih uz prijepi i 5
P tonskih d h sjed Vlad Posjed tonskih zapisa odrzanih sjednica Vlade Republike Fi d h sjed 52 B .. ! n HRVATSKE
7. ML UeirEd Zapls_a CRIZEITN R LD L p X ; . > Glavno tajnistvo Vlade SR 5 r_mm Pl 100% zapisa odrzanih sjednica Vlade Republike S urgdsko 31.12.2025.
Republike Hrvatske Hrvatske u pisanom obliku Vlade Republike Hrvatske (2024.) Hrvatske poslovanje A508000 - ADMINISTRACIA |
UPRAVLIANJE




- Sluzba za opce poslove

Sluzba za opce poslove, sukladno ¢lanku 9.a Uredbe o Glavnom tajniStvu
Vlade Republike Hrvatske, obavlja opce, tehnicke i pomoc¢ne poslove za Vladu, radna tijela
Vlade i njihove stru¢ne radne skupine, Ured predsjednika Vlade te potpredsjednike i ¢lanove
Vlade, a osobito: birotehnicku obradu i distribuciju materijala za sjednice Vlade, sjednice
radnih tijela 1 njihove stru¢ne radne skupine; primitak, dostavu 1 otpremu poste;
kompletiranje, odlaganje i ¢uvanje dokumentacije sa sjednica Vlade; uvezivanje zapisnika sa
sjednica Vlade i uvezivanje drugih publikacija; pripremu dvorana za sjednice Vlade, radnih
tijela Vlade, stru¢nih radnih skupina i sastanaka koji se odrzavaju u Vladi; odrzavanje
birotehnickih strojeva i aparata; osiguravanje potrebnog repromaterijala i druge poslove po
nalogu glavnog tajnika i zamjenika glavnog tajnika.

Godisnji plan Sluzbe za opce poslove nalazi se u tablici 5.



Tablica 5.: Godisnji plan rada Sluzbe za opée poslove

NOSITELJ IZRADE AKTA:

Sluzba za opce poslove

Razdoblje vazenja akta:

2025.

Godina izrade, izmjene ili dopune akta:

2024.

MJERE GODISNJEG PLANA RADA

. .. Ciljana
. q < Pocetna vrijednost . . e n g - T
Redni L Svrha provedbe mjere Naleznost za provedbu . . " J vrijednost pokazatelja . . Nadleznost za provedbu | Rok provedbe aktivnosti Izvor financiranja . "
p Naziv mjere . Pokazatelj rezultata mjere pokazatelja rezultata Aktivnosti n q n = Iznos planiran u Proracunu
broj mjere (godina) rezultata aktivnosti (datum) (aktivnost u Proracunu)
Kvalitetna priorema materiiala za siednice Pruzanje operativne podrske u pripremi sjednica Vlade U . . teriial iednice Viad 02005 - VLADA REPUBLIKE
) p P o J i g . Republike Hrvatske, UzZeg kabineta i stalnih tijela i koordinacija, . Pravovremena obrada 100% mna%anj.e .ma en.Ja a.Za Sié ?Ice 2 .e’ . . . HRVATSKE
il Vlade, sjednice radnih tijela i njihove stru¢ne .. . — N Glavno tajnistvo Vlade " 100% Umnazanje i skeniranje materijala za sjednice Sluzba za opce poslove 31.12.2025.
) pruzanje podrske radu Ureda predsjednika Vlade Republike materijala (2024.) T (v o = n A508000 ADMINISTRACIJA |
radne skupine radnih tijela i njihove stru¢ne radne skupine.
Hrvatske UPRAVLIANJE
Pruzanje operativne podrske u pripremi sjednica Vlade ot i katalogizacii Y L . 02005 - VLADA REPUBLIKE
. o . Republike Hrvatske, Uzeg kabineta i stalnih tijela i koordinacija, s o a2 100% Umnazanje i kompletiranje materijalapo . ) AR
28 Cuvanje materijala i zapisnika sa sjednica Vlade . . N " Glavno tajnistvo Vlade zapisnika i sjednickih 100% sjednicama te odlaganje i cuvanje. Odlaganje i Sluzba za opce poslove 31.12.2025.
pruzanje podrske radu Ureda predsjednika Vlade Republike - (2024.) i " v A . A508000 ADMINISTRACIA |
materijala ¢uvanje zapisnika sa sjednica Vlade.
Hrvatske UPRAVLIANJE
Priprema akata za otpremu, kopiranje za slanje
PruZanje operativne podrske u pripremi sjednica Vlade ploskttom !Ijigosta\{(om :Eslf;znlrtelmjelza tslanje 02005 - VLADA REPUBLIKE
k . ) X o - . elektronickim putem. Evidentiranje otpreme u
Republike Hrvatske, UZeg kabineta i stalnih tijela i koordinacija, Pravovremena obrada i 100% . e . R K . o . HRVATSKE
8 . Y Lo " jnis 100 b H 2. b
Pravodobna otprema akata Vlade bruzanje podrike radulUreda predsjednikalViade Republike Glavno tajnistvo Vlade dostava svih akata u rad (2024 00% Informacuslg sustav ePisarnica. Slanje e mailova Sluzba za op¢e poslove 31.12.2025 TR AN SR EIA]
N odnosno priprema dostave akata u papirnatom VRN
obliku za postu ili dostavljaca. Organiziranje
dostave i dostava putem dostavljaca.
PruZanje operativne podrske u pripremi sjednica Vlade Pracenje i osiguravanje servisiranja i popravaka 02005 - VLADA REPUBLIKE
Osiguravanje kontinuiranog rada tehnickih Republike Hrvatske, UZeg kabineta i stalnih tijela i koordinacija, e Neprekinutost rada tehnickih 100% fotokopirnih uredaja i uniStavaca 5 . HRVATSKE
4. . N Lo " 100 . - . . 2. b
uredaja pruzanje podrske radu Ureda predsjednika Vlade Republike ClrnclainiEvopide uredaja (2024.) Qo2 papira.Samostalno otklanjanje manjih kvarova i SR D FEERE 222028 A508000 ADMINISTRACIA |
Hrvatske briga o kvaliteti rada uredaja. UPRAVLIANJE
PruZanje operativne podrske u pripremi sjednica Vlade Pra\;?:;iz:;zs::;;'i):mt Pracenje potreba i izrada zahtjevnica za nabavu i 02005 - VLADA REPUBLIKE
Osiguravanje potrebnog uredskog materijalai [Republike Hrvatske, UZeg kabineta i stalnih tijela i koordinacija, . X 100% skladistenje nabavljenog papira i ostalog uredskog o a HRVATSKE
5% . N Lo " h | 100 " P L . . 2. b
tonera pruzanje podrske radu Ureda predsjednika Vlade Republike G ik EEE ne[:p_ (_)im"\]l‘zadraéu(s a;mog (2024.) 00 materijala. Pracenje potreba i izrada zahtjevnica SR D FEERE 222028 A508000 ADMINISTRACIJA |
Hrvatske ajnistva .a e.\ reda za nabavu tonera. UPRAVLIANJE
predsjednika
Zaprimanije, evidentiranje i uniStavanje
PruZanje operativne podrske u pripremi sjednica Vlade R S medunarodnih klasificiranih dokumenata. Izrada 02005 - VLADA REPUBLIKE
Zakonito postupanje s medunarodnim Republike Hrvatske, UZeg kabineta i stalnih tijela i koordinacija, e . o 100% zapisnika o uniStenim medunarodnim 5 . HRVATSKE
6. . Y Lo " h klasifi h 100 e X - 2. b
klasificiranim dokumentima pruzanje podrske radu Ureda predsjednika Vlade Republike G ik EEE meaunamd:" " kas' cirant (2024.) 00 klasificiranim dokumentima. Kontinuirana kontrola SR D FEERE 222028 A508000 ADMINISTRACIJA |
Hrvatske SRRRERE sigurnosnih uvjeta u Sigurnosnim zonama i UPRAVLIANJE
sprjeavanje naru$avanja sigurnosti.




- Financijski plan

U ukupnim sredstvima DrZavnog proraluna Republike Hrvatske za 2025.
godinu, pod proradunskim korisnikom 02005 - Vlada sadrZana su i sredstva Glavnog tajniStva
Vlade planirana za 2025. godinu u iznosu od 7.636.583 eura.

KLASA: 022-03/24-20/27
URBROJ:  50301-01/08-24-1
Zagreb, 20. prosinca 2024.
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